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PROCEDURA INTERNA

PRIVIND ACCESAREA DE MOBILITATI STUDENTESTI
PRIN PROGRAMUL ERASMUS+
2021-2027

1. Scopul procedurii
Prezenta procedura stabileste conditiile, criteriile, etapele de selectie, solutionarea
contestatiilor si documentele necesare accesarii mobilitatilor Erasmus+ de studiu si/sau
practicd de catre studentii Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (UDC), in
vederea asigurdrii unei selectii echitabile, transparente, coerente, nediscriminatorie si
documentati, in conformitate cu Carta Erasmus pentru Invitimant Superior (ECHE).
2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicad tuturor studentilor inmatriculati la programele de licenta, masterat din
cadrul universitatiit UDC, precum si structurilor implicate in implementarea programului
Erasmus+ (Departamentul de Relatii Internationale si Biroul Erasmus, facultati, cadre didactice
coordonatoare).
3. Documente de referinta:
- Ghidul programului Erasmus+ si anexele sale (versiunea in vigoare);
- Contractul de finantare Erasmus+ semnat cu Agentia National;
- Carta Erasmus pentru Invatimant Superior (ECHE);
- Carta Studentului Erasmus;
- Ghidul ECTS;
- Carta universitard, regulamentele UDC privind studiile, recunoasterea mobilitdtilor si
drepturile studentilor;
- Acordurile interinstitutionale Erasmus incheiate intre UDC si universitati partenere
semnatare ale Cartei Erasmus+;
- Reglementarile Agentiei Nationale de Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale;
- Prevederile privind protectia datelor cu caracter personal.

4. Conditiile de participare la mobilitatile studentesti de studii
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Pentru a candida la concursurile de selectie in vederea obtinerii unei mobilitati de studiu in
cadrul Programului ERASMUS+, solicitantii trebuie sa indeplineascd simultan
urmatoarele conditii:
- Sa fie student activ la Universitatea ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures;
- Au primit acceptul unor institutii partenere interesate sa primeasca studenti la studiu in
cadrul programului Erasmus +.
- Dosarul de concurs al candidatului este corect si complet intocmit.
Un student poate beneficia de mai multe mobilitati Erasmus cu conditia s nu depdseasca in
total 12 luni de mobilitate pentru fiecare ciclu de studiu (licenta, master).
Grantul de mobilitate acordat studentilor pentru mobilitatile de studiu este calculat conform
regulilor de finantare din Ghidul Programului Erasmus+.
Studentii cu oportunitdti reduse pot beneficia de o suma suplimentard de sprijin individual
(,,top-up”), pe langa sprijinul individual pentru mobilitatea fizica propiu-zisa.
5. Conditiile de participare la mobilitatile studentesti de plasament
Pentru a candida la concursurile de selectie in vederea obtinerii unei mobilitdti de plasament
in cadrul Programului ERASMUS+, solicitantii trebuie sd indeplineascd simultan
urmatoarele conditii:
- Sa fie student activ la Universitatea Dimitrie Cantemir din Targu Mures;
- Au primit acceptul unor institutii — partener interesate sa primeasca studenti in practica
in cadrul programului Erasmus +;
- Dosarul de concurs al candidatului este corect si complet Intocmit si a fost depus in
termen, in intervalul de timp stabilit la nivelul Universitatii.
Perioada unei mobilitati de plasament este de minim 2 luni s$i maximum 12 luni.
Un student poate beneficia de mai multe mobilitdti Erasmus cu conditia sd nu depdseascd in
total 12 luni de mobilitate pentru fiecare ciclu de studiu (licentd, master).
Stagiile de practicd Erasmus+ se pot desfasura, in orice perioadd a anului academic (1
octombrie — 30 septembrie). Exceptie fac studentii de la facultatea de medicind care vor putea
derula asemenea stagii de practica doar in perioadele de vacanta.
Grantul de mobilitate acordat studentilor pentru mobilitatile de plasament este calculat
conform Contractului de finantare incheiat.
Studentii cu oportunitdti reduse beneficiaza de o suma suplimentara lunara de sprijin individual
(,,top-up”), pe langa sprijinul individual pentru mobilitatea fizicd propriu-zisa.

6. Etapele procedurii de selectie
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6.1. Lansarea apelului de selectie
Biroul Erasmus+ publica pe site-ul universitdtii si prin canalele institutionale, apelul de selectie
pentru mobilitdti de studii si plasament in doud perioade ale anului universitar, si anume:

- Inperioada mai — iulie al fiecarui an pentru studentii de la toate ciclurile de invitimant,
licentd si master, care doresc sd efectueze stagii de studiu sau plasament in primul
semestru sau intregul an universitar;

- In perioada octombrie — noiembrie al fiecirui an pentru studentii de la toate ciclurile de
invatamant, licenta si master, care doresc sd efectueze stagii de studiu sau plasament n
al doilea semestru.

Nota: Pentru stagiile de plasament selectia se poate face si pe masura ce se obtine acceptul de
primire a studentilor in stagii de practicd in cadrul programului Erasmus + pe tot parcursul
anului academic, pana la epuizarea fondurilor disponibile.

In perioada de depunere a candidaturilor, studentii se inscriu la concursul de selectie prin
completarea Formularului de candidatura.

Perioada standard de inscriere este de minimum 10 zile lucratoare de la publicarea apelului. Un
termen mai scurt este permis numai in situatii motivate, aprobate si explicate Tn apel, cu
asigurarea accesului echitabil.

6.2. Selectia candidatilor

Selectia candidatilor se realizeaza de cétre o comisie de selectie formatd din presedinte si doi
membri, pe baza rezultatelor academice obtinute de studenti, in ordinea strict descrescatoare a
mediei obtinute In ultimul semestru, pana la epuizarea fondurilor disponibile.

La selectie vor avea prioritate studentii care:

- nu au mai beneficiat de mobilitati Erasmus+ pana in prezent;

- sunt integralisti.

Rezultatele selectiei sunt publicate pe site-ul universitatii, prin coduri de candidatura, cu
statutul admis/rezerva/respins, fara publicarea datelor personale.

Solicitarile de sprijin pentru persoane cu oportunitati reduse sunt analizate confidential, separat
de evaluarea meritului.

6.3. Contestatii

Contestatiile privind eligibilitatea sau respectarea procedurii se depun in termen de 3 zile

lucratoare de la comunicare, la registratura UDC ori la adresa indicatd in apel.
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O comisie de contestatii distinctd de comisia de selectie, cu membri fara conflict de interese,

analizeaza documentele, poate solicita clarificari si comunica o solutie motivata Tn maximum

5 zile lucratoare de la transmiterea rezultatelor. Listele finale sunt validate dupa solutionarea

contestatiilor si comunicate candidatilor.

7. Componenta dosarului de participare la mobilitati

7.1. inainte de plecarea in mobilitate

Studentii selectati vor depune la Biroul Erasmus+, inainte de plecarea in mobilitate,

urmatoarele documente:

Formular de candidatura;

Scrisoare de acceptare de la universitatea partenera la care se va derula mobilitatea de
studiu sau de la societatea la care se va derula mobilitatea de plasament, cu specificarea
perioadei mobilitatii;

Learning agreement for studies — in cazul mobilitatilor de studii, sectiunea Before the
Mobility, completat online pe platforma OLA (Online Learning Agreement);
Learning agreement for traineeships — in cazul mobilitdtilor de plasament, sectiunea
Before the Mobility,;

Acord de garantare;

Copie dupa carte de identitate student si carte de identitate garant;

Un document care sd contind codul IBAN al unui cont in Euro deschis obligatoriu pe
numele beneficiarului bursei, in care va fi viratd suma aferenta grantului Erasmus (80%
din suma la plecare in mobilitate, iar restul de 20% la intoarcerea din mobilitate, daca
sunt respectate toate clauzele prevazute in contractul financiar);

Contract financiar;

Dovada incheierii unei asigurdri de sanatate / asigurari civile si de accident (pentru
plasament).

Completarea testului online de evaluare a competentelor lingvistice (OLS). Testul de
limba este obligatoriu si trebuie finalizat Tnainte de plecarea in mobilitate (cu exceptia
vorbitorilor nativi);

Declaratie de confidentialitate privind prelucrare date personale.

7.2.1n timpul mobilittii

Biroul Erasmus+ si coordonatorii de facultate monitorizeaza desfasurarea mobilitatii, ofera

suport si gestioneazd modificarile acordurilor de invétare/practicd prin aprobarea tuturor

partilor.
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In prima lund a mobilititii studentii pot solicita modificari ale acordului de studii sau practic
la sectiunea Exceptional changes / During the Mobility. Aceste modificari trebuie aprobate de
catre persoanele responsabile de la institutia de trimitere si institutia de primire.
Se pot trimite cereri de prelungire / reducere a duratei mobilitatii cu cel putin 30 de zile inainte
de data preconizatd inifial pentru finalizarea mobilitatii. Cererile de prelungire/reducere a
duratei mobilitatii sunt analizate individual. Cererile aprobate de prelungire pot sa fie cu grant
sau cu grant zero.
Reducerea duratei mobilitatii va duce automat la o reducere a grantului. Durata minima a unei
mobilitati de studiu / plasament este de 2 luni.
Orice incident sau sesizare primeste raspuns documentat.
7.3. La intoarcerea din mobilitate
La intoarcerea din mobilitate, studentii vor prezenta urmétoarele documente:
- Transcript of Records — in cazul mobilitatilor de studiu;
- Learning agreement for traineeships — sectiunea After the Mobility;
- Adeverinta / Certificat de participare din care sd rezulte clar perioada de studiu /
practica efectuata;
- Documente legate de deplasare (bilete de calatorie, facturi de cazare, bon de
combustibil etc.);
- Se va completa un raport al participantului, accesand link-ul primit pe email de la EU
CORPORATE (prin instrumentul online EU Survey) privind mobilitatea realizata.
Plata transei a doua se va face numai dupa ce dosarul este complet, ceea ce include si
completarea raportului on line al participantului la mobilitate.
In baza documentelor depuse, creditele/rezultatele invatarii realizate satisficitor vor fi
recunoscute complet si automat, conform acordului si procedurii UDC de recunoastere, fara
examene sau activitati suplimentare nejustificate.
8. Arhivarea documentelor
Coordonatorul Erasmus+ arhiveaza toate documentele fizic si/sau electronic, pentru perioada
prevazutd in contractul de finantare si in normele de arhivare aplicabile.
9. Protectia datelor cu caracter personal
Participarea studentilor UDC la activitdtile organizate in cadrul programului Erasmus+ atesta
acordul lor implicit pentru folosirea -cu titlu gratuit- a datelor personale in scopurile si
evidentele cerute de Proiect si a imaginilor/inregistrarilor (indiferent de suport) in care in care

este surprins participantul in cursul activitatilor derulate, acordul fiind dat inclusiv pentru
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folosirea acestor imagini in scopul popularizarii programului ori al institutiilor implicate, prin
completarea si semnarea Declaratiei privind prelucrarea datelor personale (GDPR).

10. Dispozitii finale
Procedura se actualizeaza in acord cu Ghidul Erasmus+, contractele de finantare si
regulamentele institutionale.
Situatiile neprevazute se solutioneazd de coordonatorul Erasmus+ si conducerea UDC, in
limitele regulilor obligatorii ale programului, fard a eluda transparenta ori mecanismul de

contestatie.

Biroul ERASMUS+



