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1. Scopul procedurii
Procedura stabileste pasii si documentele necesare pentru accesarea si derularea mobilitatilor
de predare si formare pentru personalul universitar din cadrul Universitatii ,,Dimitrie
Cantemir” din Targu Mures (UDC), in cadrul programului Erasmus+, asigurand transparenta,
egalitatea de sanse si respectarea cerintelor Comisiei Europene si ale Agentiei Nationale.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd personalului universitar eligibil din cadrul Universitdtii ,,Dimitrie
Cantemir” din Targu Mures, care doreste sa participe la mobilititi de predare sau formare
profesionald 1n institutii partenere din strainatate.

3. Documente de referinta:

- Ghidul programului Erasmus+ (versiunea in vigoare);

- Contractul de finantare Erasmus+ semnat cu Agentia Nationala;

- Carta Erasmus pentru Invatamant Superior (ECHE);

- Regulamente interne ale institutiei privind mobilitatile internationale;

- Acordurile bilaterale Erasmus incheiate intre UDC si universitati partenere semnatare ale
Cartei Erasmus+;

- Reglementarile Agentiei Nationale de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale.
4. Conditiile de participare la mobilitatile de predare / formare

Pentru a candida la concursurile de selectie in vederea obtinerii unei mobilitati de predare

/ formare in cadrul Programului ERASMUS+, solicitantii trebuie sd indeplineasca simultan

urmatoarele conditii:

- Sa fie angajati cu functia de baza la UDC;

- Sa detind competente lingvistice adecvate limbii de predare/formare la institutia
partenera (nivel minim recomandat B2 conform Cadrului European Comun de
Referintd).;

- Sa existe un acord incheiat intre UDC si institutia gazda (partenerul ERASMUS+) —
in cazul mobilitatilor de predare;

- Sa prezinte o scrisoare de invitatie de la institutia gazda;
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- Mobilitatea de predare trebuie sa fie efectuata la o facultate cu acelasi domeniu de
activitate cu cel urmat in cadrul UDC;

o poate fi efectuata pana la data de 31 iulie al anului academic curent;

o nu poate fi efectuatd la universitatea partenera in perioadele de vacanta, sesiuni
de examene sau practica, la sfarsit de sdptamana;

o durata minimd a unei mobilitati este de 2 zile pentru mobilitatile intre tarile
programului (UE) si 5 zile pentru mobilitatile cu tarile partenere (Non-UE);

o minim 8 ore de predare;

o numarul mobilitatilor este stabilit explicit prin acordul bilateral care sta la baza
fiecarei mobilitdti din Programul Sectorial ERASMUS+;

- Pot participa, in acelasi timp, la mobilitdti Erasmus+, maxim 2 persoane din cadrul
aceleiasi specializdri, in timpul activitatilor didactice cu studentii, cu exceptia unor
cazuri speciale aprobate in prealabil de catre rectorul universitatii;

- Grantul de mobilitate acordat personalului universitar pentru mobilitatile de
predare/formare este calculat conform Contractului de finantare incheiat.

5. Selectia participantilor

Biroul Erasmus+ publica apelul de selectie pentru mobilitati de predare / formare in perioada
octombrie — noiembrie al fiecdrui an. In aceastd perioada, personalul universitar va completa
si transmite cdtre Biroul Erasmus+ urmatoarele documente:
- Formularul de candidatura;
- Fisade punctaj.
Comisia de selectie, formatd dintr-un presedinte si doi membri, evalueaza candidaturile
conform criteriilor de selectie stabilite.
Selectia are loc 1a nivel centralizat in cadrul Departamentului de Relatii Internationale si Biroul
Erasmus+, in baza dosarelor de mobilitate depuse.
Comisia intocmeste un proces-verbal de selectie, din care sa rezulte aprobarea / respingerea
mobilitdtilor de catre Departamentul de Relatii Internationale si Biroul Erasmus+.
Rezultatele selectiei se afiseaza public si se transmit candidatilor prin e-mail.

6. Ciriterii de departajare a participantilor
In vederea asiguririi unui proces transparent, echitabil si obiectiv, Departamentul de Relatii
internationale si Biroul Erasmus+ din cadrul UDC stabileste prin fisa de punctaj, criterii de
departajare a candidaturilor pentru mobilitatile Erasmus+ destinate personalului universitar.
Fisd de punctaj are la bazd urmatoarele criterii de departajare:

- Activitatea stiintifica recenta;
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Implicarea in proiect si incheierea de parteneriate internationale;

Activitatile derulate prin Departamentul de Relatii Internationale si Biroul Erasmus+;
Contributia la diseminarea rezultatelor mobilitatilor;

Motivatia si obiectivele mobilitatilor propuse;

Distributia echitabild a mobilitatilor etc.

In situatia in care doi sau mai multi candidati obtin acelasi punctaj total, departajarea se va

realiza In urmatoarea ordine de prioritate:

1.
2.
3.

Candidatul care nu a beneficiat anterior de o mobilitate Erasmus+;

Candidatul cu cel mai mare punctaj obtinut conform fisei de punctaj;

In caz de egalitate perfectd, Comisia de selectie poate organiza un interviu scurt (in
limba de lucru a mobilitatii), pentru evaluarea motivatiei si a capacitatii de reprezentare

institutionala.

in cazul mobilitatilor de formare, pentru a fi declarat ,,admis”, candidatul trebuie sa obtind un

minim de puncte stabilit prin figa de punctaj.

7.

Pregitirea dosarului de mobilitate

Inainte de inceperea mobilitatii personalul universitar selectat va depune la Biroul Erasmus+

dosarul de mobilitate. Acesta trebuie sa contind urmatoarele:

Formularul de candidatura;

Fisa de punctaj;

copie a invitatiei oficiale/ scrisoare de acceptare de la organizatia gazda;

programul de predare cu minim 8 ore aprobat de universitatea partenera (Mobility
Agreement for Teaching) sau

programul de staff training aprobat de universitatea partenera (Mobility Agreement for
Training);

dovada cunoasterii limbii de predare/formare, minim nivel B2 — certificat de
competenta lingvisticad / evaluare lingvistica OLS (Online Language Support);
aprobarea deplasarii de catre Rector si Decanul facultdtii (Cererea de platd a grantului
Erasmus), demers in cadrul caruia se va conveni, de la caz la caz, modalitatea de
inlocuire a cadrelor didactice participante pe perioada mobilitdtii ori recuperarea
activitdtilor desfasurate etc.;

Contractul Financiar;

Declaratia privind prelucrarea datelor personale (GDPR);

asigurare de sandtate incheiatd pentru intreaga durata a sederii in strainatate.

Finalizarea mobilitatii:
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La revenirea in tara, dupd efectuarea mobilitatii, personalul universitar va prezenta la Biroul
Erasmus+ urmatoarele documente justificative:
- Certificat de participare semnat la universitatea partenera care atesta perioada deplasarii
si minim 8 ore de predare — in cazul mobilitatilor de predare;
- Certificat de participare semnat la universitatea partenera care atesta perioada deplasarii
—1n cazul mobilitatilor de formare;
- declaratie cu datele de intrare si iesire (Decont);
- dovada deplasarii — bilete de transport/tichete de imbarcare/facturi pentru servicii de
cazare, bonuri combustibil — in cazul deplasarii cu mijloace de transport personale.
Fiecare participant la o mobilitate Erasmus+ are obligatia ca dupd intoarcerea din mobilitate sa
sustind o prezentare a rezultatelor mobilitatii Erasmus colegilor si studentilor UDC, sa
completeze si sa transmitd online raportul participantului, accesand link-ul primit pe email de
la EU CORPORATE (prin instrumentul online EU Survey).
Documentele de mobilitate vor fi scanate, de catre participant, Intr-un singur fisier PDF ce se

va transmite electronic pe adresa: erasmus.cantemir(@gmail.com, in termen de maxim 5 zile de

la revenirea 1n tara.

9. Arhivarea documentelor
Documentele de mobilitate sunt arhivate la nivelul Departamentului de Relatii Internationale
st Biroul Erasmus+, in format fizic si electronic (dosar candidaturd, contract, certificate,
rapoarte), pentru perioada prevazutd in Contractul de finantare.

10. Protectia datelor cu caracter personal
Participarea personalului universitar UDC la activitatile organizate in cadrul programului atesta
acordul lor implicit pentru folosirea -cu titlu gratuit- a datelor personale in scopurile si
evidentele cerute de Proiect si a imaginilor/inregistrarilor (indiferent de suport) in care in care
este surprins participantul in cursul activitatilor derulate, acordul fiind dat inclusiv pentru
folosirea acestor imagini in scopul popularizarii programului ori al institutiilor implicate, prin
completarea si semnarea Declaratiei privind prelucrarea datelor personale (GDPR).

11. Dispozitii finale
Procedura se actualizeaza ori de cate ori apar modificari legislative sau metodologice in cadrul
programului Erasmus+.
Aspectele neprevazute se solutioneazd de catre coordonatorul institutional Erasmus+, cu
aprobarea conducerii universitatii.

Biroul ERASMUS+
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