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1.1.

Scopul Procedurii

Avind in vedere preocuparea UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU
MURES (,.Institutiei”) pentru respectarea legislatiei, in general, si a normelor destinate sa
protejeze datele cu caracter personal §i viata privatd a persoanelor fizice, in special, se impune
adoptarea acestei proceduri (,,Procedura”) care si guverneze gestionarea datelor cu caracter
personal in cadrul platformelor digitale utilizate de UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES.

Cadru legal

Incepand cu data de 25 mai 2018, principalul act normativ aplicabil la nivelul intregii Uniuni
Europene este Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, cunoscut si sub denumirea Regulamentul general privind protecfia datelor
(,,GDPR?” sau ,,Regulamentul”).

Domeniul de aplicare

Procedura este aplicabild persoanelor de mai jos, care sunt obligate sd respecte prevederile

acesteia;

2.1.1. tuturor Angajatilor;

2.1.2. tuturor Colaboratorilor;

2.1.3. tuturor persoanelor vizate care interactioneazd cu UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES.

Documente de referinta

Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului (,,GDPR” sau
»Regulamentul”);

Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului;

Politica UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES privind
Protectia Datelor;

Totodata, in vederea redactérii Procedurii au fost analizate Ghidurile si Opiniile emise de
Comitetul European pentru Protectia Datelor.

Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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1.1.Definitii ale termenilor

1:}; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. | Regulamentul Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului
2. | Date cu caracter Inseamna orice informatii privind o persoani fizica identificat
ersonal sau identificabili (,,persoana vizatd”)
3. | Prelucrare inseamnd orice operatiune sau set de operafiuni efectuate

asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de
date cu caracter personal, cu sau fird utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea
sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | GDPR Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului
2. | DPO Responsabil cu Protectia Datelor
5. Descrierea procedurii
5.1. Momentul colectirii datelor
inA cadrul desfisurdrii activititii UNIVERSITATEA *“DIMITRIE CANTEMIR” DIN
TARGU MURES, pentru desfasurarea activitdfii, pentru eficientizarea proceselor si
organizarea muncii, se vor utiliza platforme digitale specifice care pot prelucra date cu caracter
personal ale persoanelor vizate, angajafi, colaboratori sau alte persoane cu care
UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES interactioneaza.
5.2. Categorii de date cu caracter personal vizate

e Date de identificare ce pot include, dar nu se limiteaza la: nume si prenume; cod numeric
personal; serie si numdér carte de identitate/pasaport; semnétura.
e Date de contact ce pot include, dar nu se limiteaza la: adresd; numar de telefon; adresd de

e-mail.
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53.

6.1.

6.2.

6.2.

Date demografice ce pot include, dar nu se limiteaza la data nasterii, locul nagterii.

Date privind starea civild.

Date privind studiile finalizate ce pot include, dar nu se limiteazi la: diplome obtinute in
urma finalizarii studiilor; certificate.

Date privind starea de sindtatea ce pot include, dar nu se limiteaza la: conditii medicale
existente.

e Date obtinute in urma inregistrérii audio/ video a concursului.

Descrierea activititii de prelucrare

in procesele de recrutare a personalului, identificare a partenerilor contractuali sau de
desfisurare a relatiilor de muncad pot fi folosite platforme digitale prin care se poartd
corepondenta (email), se organizeazd munca (ex. platforme digitale financiar contabile), se
urmireste eficienta muncii (ex. platforme pentru pontarea personalului) sau altele asemenea.
In lucrul cu toate acestea se vor evalua, atunci cand este cazul, impactul pe care il pot avea
asupra protectiei datelor cu caracter personal conform procedurii PO-DPO-03 Procedura
privind evaluarea impactului.

Totodati se vor urmiri respectarea prevederilor art. 25 din GDPR privind asigurarea securitétii
si confidentialititii datelor incd din momentul de design sau de concepere a platformei
respectiv a procedurii de lucru.

Responsabilititi

Managementul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES

Managementul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES are
urmétoarele responsabilitafi:

6.1.1. Comunicarea intentiilor de a achizitiona sau dezvolta o platformd digitald care
prelucreazi date cu caracter personal, citre Responsabilul cu protectia datelor;

6.1.2. Alocarea resurselor necesare configurarii platformelor astfel incét si fie respectate
normele previazute de GDPR;

6.1.3. Informarea persoanelor vizate privind lucrul prin platformele digitale;

6.1.4. Instruirea personalului sau a colaboratorilor pentru respectarea normelor GDPR in
lucrul cu platformele digitale;

6.1.5. Evaluarea periodici a proceselor de lucru i a platformelor utilizate astfel incat sa

se poatd constata respectarea normelor GDPR.

Responsabilul cu protectia datelor
Responsabilul cu protectia datelor are urmatoarele responsabilitafi:
1. Efectuarea de recomanddri privind conformitatea platformelor digitale la normele GDPR;
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6.2.2. Instruirea personalului — atunci cind este decisd de management — privind cele mai bune
practici in domeniul protectiei datelor, in lucrul cu platformele;
6.2.3. Comunicarea vulnerabilititilor si riscurilor existente in lucrul cu platformele digitale care
prelucreaza date cu caracter personal.
6.2.4. Alte responsabilitafi stabilite de GDPR.
7. Formular evidentd modificari
: Semmnatura
il ‘Editia D:at.a_.' k] D?t? : bl Descriere modificare conducﬁt?mlm
ert. edifiei a reviziei | pag. ; j compartiment
ului

1 2 4 5 6 7 8 9

-Elaborare conf.

Regulamentului

UE679/2016 51 a
1 I 0 - 9 ghidurilor emise de

EDPB
-Elaborare conform

OSGG 600/2018
2
3
4
5
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8. Formular analizi procedura
Nume §i itnlo.;"i Aviz favorabil Aviz nefavorabil

e Departament St ;:é : : e

ert. PALis ' conducitor PL | Semnitu | | .| Semnitur

sau : Data | Obs. Data
departament | . = ra a
delegat | .

] 2 3 -4 S 6 7 8 9

1

2

3

4

5
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9. Lista de distribuire a procedurii

Compartiment

Nume si
prenume

Data Data
primirii
procedurii

Semnitura

retragerii
procedurii

Semnitura

2

3

4 5 6

o

copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

10. Anexe

10.1.

Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale
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* Identificare furnizorilor potriviti

Fvaluarea *Respectarea normelor prevazute de art. 25 GDPR

necesitatii
platformei digitale

*Realizarea evaludrilor necesare atunci cand se
impune acest aspect.
«Efectuarea de recomandari pentru optimizarea

Evaluarea de platformelor,

impact

\

» Instruirea personalului pentru lucrul cu
platformele;
« Informarea persoanelor vizate privind activitatile
ili de prelucrare a datelor;

Utilizarea *Evaluarea periodica a platformelor utilizate gi a
platformelor metodologiei de lucru. /
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