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1.1.

Scop procedurii

Avand in vedere preocuparea UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU
MURES (,,Institutiei”) pentru respectarea legislatiei, in general, si a normelor destinate sd
protejeze datele cu caracter personal si viata privatd a persoanelor fizice, in special, se impune
adoptarea acestei proceduri (,,Procedura”) care si guverneze intocmirea si pastrarea evidentei
prelucririlor de date cu caracter personal in cadrul UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES.

Cadru legal

ncepand cu data de 25 mai 2018, principalul act normativ aplicabil la nivelul intregii Uniuni
Europene este Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, cunoscut si sub denumirea Regulamentul general privind protectia datelor
(,,GDPR” sau ,,Regulamentul”).

Astfel, conform art. 30 din Regulament, ,, (I)Fiecare operator §i, dupd caz, reprezentantul
acestuia pdstreazd o eviden{d a activitdfilor de prelucrare desfisurate sub responsabilitatea
lor. Respectiva eviden{d cuprinde toate urmdtoarele informatii: a)numele i datele de contact
ale operatorului §i, dupd caz, ale operatorului asociat, ale reprezentantului operatorului §i
ale responsabilului cu protectia datelor; b)scopurile prelucrdrii; c)o descriere a categoriilor
de persoane vizate §i a categoriilor de date cu caracter personal; d)categoriile de destinatari
cdrora le-au fost sau le vor fi divulgate datele cu caracter personal, inclusiv destinatarii din
tdri terte sau organizatii internafionale; e)dacd este cazul, transferurile de date cu caracter
personal cdtre o fard tertd sau o organizatie internationald, inclusiv identificarea {drii terfe
sau a organizatiei internationale respective i, in cazul transferurilor mentionate la articolul
49 alineatul (1) al doilea paragraf, documentatia care dovedeste existenfa unor garanfii
adecvate; flacolo unde este posibil, termenele-limitd preconizate pentru stergerea diferitelor
categorii de date; g)acolo unde este posibil, o descriere generald a mdsurilor tehnice §i
organizatorice de securitate mentionate la articolul 32 alineatul (I). (2)Fiecare persoand
imputernicitd de operator gi, dupd caz, reprezentantul persoanei imputernicite de operator
pdstreazd o evidentd a tuturor categoriilor de activitdfi de prelucrare desfdgsurate in numele
operatorului, care cuprind: a)numele §i datele de contact ale persoanei sau persoanelor
imputernicite de operator si ale fiecdrui operator in numele cdruia acfioneazd aceastd
persoand (aceste persoane), precum §i, dupd caz, ale reprezentantului operatorului sau ale
reprezentantului persoanei imputernicite de operator, si ale responsabilului cu protecfia
datelor; b)categoriile de activitdfi de prelucrare desfisurate in numele fiecdrui operator;
c)dacd este cazul, transferurile de date cu caracter personal cdtre o fard terfd sau o
organizatie internationald, inclusiv identificarea [drii terfe sau a organizafiei internafionale
respective §i, in cazul transferurilor previzute la articolul 49 alineatul (1) al doilea paragraf,
documentatia care dovedegte existenta unor garantii adecvate; d)acolo unde este posibil, o
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4.

descriere generald a mdsurilor tehnice i organizatorice de securitate menfionate la articolul
32 alineatul (1). (la data 23-mai-2018 Art. 30, alin. (2) din capitolul 1V, sectiunea I rectificat
de punctul 5. din Rectificare din 23-mai2018 ) (3)Evidentele mentionate la alineatele (1) si
(2) se formuleazd in scris, inclusiv in format electronic. (4)Operatorul sau persoana
imputernicitd de acesta, precum gi, dupd caz, reprezentantul operatorului sau al persoanei
imputernicite de operator pun evidentele la dispozitia autoritdtii de supraveghere, la cererea
acesteia. (5)Obligatiile mentionate la alineatele 1 §i 2 nu se aplicd unei intreprinderi sau
organizafii cu mai putin de 250 de angajafi, cu excepfia cazului in care prelucrarea pe care
0 efectueazd este susceptibild si genereze un risc pentru drepturile §i libertdfile persoanelor
vizate, prelucrarea nu este ocazionald sau prelucrarea include categorii speciale de date,
astfel cum se prevede la articolul 9 alineatul (1), sau date cu caracter personal referitoare la
condamndri penale §i infractiuni, astfel cum se menfioneazd la articolul 10.”

Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor activitdtilor de prelucrare a datelor cu caracter personal ce sunt
desfisurate in cadrul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES
sau sub controlul direct sau asociat al acesteia.

Documente de referinti

Au fost analizate:

Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului (,,GDPR” sau
»Regulamentul™)

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului

Politica UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES privind
Protectia Datelor

Totodatd, in vederea redactirii Procedurii au fost analizat Ghidurile si Opiniile emise de
Comitetul European pentru Protectia Datelor.

Definitii si abrevieri
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4.1. Definitii ale termenilor

Nr. I S =

ert Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. | Regulamentul Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului

2. | Date cu caracter Inseamna orice informatii privind o persoand fizica identificatd

personal sau identificabild ("persoana vizatd'")

3. | Prelucrare inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate
asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de
date cu caracter personal, cu sau fard utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea
sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

4.2.  Abrevier ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | GDPR Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European §i

al Consiliului

2. | DPO Responsabil cu Protectia Datelor

5. Descrierea Procedurii
5.1.  Cartografierea activititilor de prelucrare a datelor cu caracter personal

5.1.1. Cartografierea inifiald

fn vederea demonstririi conformititii cu Regulamentul, operatorul sau persoana
tmputernicitd de operator trebuie sa pastreze evidente ale activitdtilor de prelucrare
aflate in responsabilitatea sa.
Responsabilul cu protectia datelor va distribui o Fisi de identificare a prelucrarii
de date personale (Anexa nr.l) in structurile UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES pe care le-a identificat ca prelucrand date cu
caracter personal (directii, servicii, departamente,etc).
Persoana responsabild de prelucrare (sau, dacd aceasta nu este stabilitd, o altd
persoand implicatd in prelucrare) va completa Fisa de identificare a prelucrarii de
date personale, solicitdnd, daci este necesar, sprijinul Responsabilului cu protectia
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

datelor. Acesta va putea si identifice informatiile necesare completirii cartografierii
si prin alte mecanisme precum: intalniri, discutii online sau telefonice sau prin
corespondenta specificd prin email.
5.1.2. Activititi noi de prelucrare sau modificare a scopului celor existente

fn momentul in care se intentioneazi demararea unei noi activitati de prelucrare a
datelor cu caracter personal sau modificarea scopurilor unei prelucréri existente,
pentru a permite asigurarea protectiei datelor din momentul conceperii (in
conformitate cu articolul 25 din GDPR), persoana responsabild de prelucrare (sau,
dacd acesta nu este stabilit, o altd persoand implicatd in prelucrare) va informa
Responsabilul cu protectia datelor despre intentia prelucrarii noi sau modificate §i
va oferi acestuia toate informatiile necesare pentru a se putea actualiza evidenta
prelucrérilor de date.

Identificarea activititilor de prelucrare a datelor susceptibile s genereze un risc ridicat pentru
drepturile si libertatile persoanelor vizate

Prin analizarea informatiilor din Fisa de identificare a prelucrdrii de date personale,
Responsabilul cu protectia datelor va evalua, in conformitate cu Procedura de evaluare a
impactului asupra protecfiei datelor, dacd prelucrarea poate genera un risc ridicat pentru
drepturile si libertétile persoanelor vizate. In caz afirmativ, se impune parcurgerea Procedurii
de evaluare a impactului asupra protectiei datelor.

Analizarea misurilor necesare pentru a se asigura respectarea drepturilor persoanelor vizate
Responsabilul cu protectia datelor va evalua impreuna cu persoana responsabild activitatea de
prelucrare (sau, daci aceasta nu este stabilitd, o altd persoand implicatd in prelucrare) mésurile
tehnice si organizatorice existente pentru respectarea principiilor fundamentale $i pentru
respectarea drepturilor si libertétilor.

Daci aceste misuri nu sunt considerate suficiente, persoana responsabild cu activitatea de
prelucrare (sau, daci aceasta nu este stabilitd, o altd persoand implicata in prelucrare) va stabili
masuri suplimentare.

Avizarea activitatilor de prelucrare

Analizand masurile tehnice si organizatorice existente i planificate anterior, Responsabilul
cu protectia datelor poate aviza prelucrarea in cauzi si propune Managementului aprobarea
prelucrarii.

Actualizarea Registrului Activititilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal

Registrul Activititilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal a fost intocmit §i reprezintd
un document separat sub formi tabelari sau a unei reprezentiri grafice (a unei diagrame).
In urma aprobirii de citre Management, Responsabilul cu protectia datelor va inregistra
prelucrarea noud sau modificata in Registrul Activititilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter
Personal in calitate de operator sau, dupa caz, in Registrul Activititilor de Prelucrare a Datelor
cu Caracter Personal in calitate de persoand imputernicita.
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6. Responsabilititi in cadrul procedurii
Responsabilul cu protectia datelor va fi responsabil pentru:
° acordarea sprijinului pentru identificarea prelucrarilor
° avizarea mésurilor tehnice §i organizatorice;
° intocmirea si actualizarea Registrului Activitétilor de Prelucrare a Datelor cu
Caracter Personal.
Persoana responsabild de activitatea de prelucrare a datelor va fi responsabild pentru:
o informarea Responsabilului cu protectia datelor inainte de initierea unei noi activitati
de prelucrare;
o identificarea misurilor tehnice §i organizatorice necesare pentru a se asigura protectia
datelor.
Managementul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES va fi
responsabil ca, in baza informatiilor furnizate de Responsabilul cu protectia datelor si de
persoana responsabild pentru activitatea de prelucrare, sd aprobe sau si respingd demararea
activitatii de prelucrare a datelor cu caracter personal propusa.
i Formular evidenti modificiri
Semnitura
Nr. | Edifi Data Revizi | Data Nr. ; 3 conducitorului
o L0t Descriere modificare .
crt. a edifiei a reviziei | pag. compartiment
ului
1 2 4 5 6 7 8 9
-Flaborare conf.
Regulamentului
UE679/2016 sia
15 I 0 - 13 ghidurilor aferente
emise de EDPB
-Elaborare conform
OSGG 600/2018
Z
3
4
5
8. Formular analiza procedura
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Lista de distribuire a procedurii

Nr.
ex.

Compartiment

Nume si
prenume

Data
primirii

Semnatura

Data
retragerii
procedurii

Semnitura

1

2

3

| procedurii
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5

6

i
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1
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1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
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10.

Anexa

10.1.Diagrama de proces pentru realizarea activitatii
10.2.Fisi de identificare a prelucrérilor de date
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10.1. Diagrama de proces pentru realizarea activitafii
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10.2
Fisa de Identificare a prelucririlor de date
1. Descrierea activititii de prelucrare si identificare a persoanelor vizate.
2 Identificare prelucréri

2.1. Scopul prelucrarilor identificate
2.2. Categoriile de date prelucrate
2.3. Descriere prelucriri
2.4. Prelucriri identificate

3. Analizarea prelucrdrii prin raportare la:
3.1. Structuri unde au loc prelucrérile
3.2. Organizatii implicate In prelucrari

Tip prelucrare

Pérti implicate in prelucrare

3.3. Transfer international de date

Tip transfer

Organizatie citre care se face transferul
international de date de naturd personald

3.4. Documente utilizate

3.5.1.Categoriile de date cu caracter personal ce vor fi prelucrate

3.5. Active utilizate in prelucrarea datelor

Active

Descriere

4.  Proportionalitate §i necesitate

4.1. Scopurile prelucririlor sunt specificate, explicite si legitime?
4.2. Temeiurile juridice care fac ca prelucrarea sd fie legalda (GDPR)?

Baza legald pentru prelucrarea datelor personale
(Art.6)

Criteriu de prelucrare categorii speciale de date de
naturd personald(Art.9)

4.3. Datele colectate sunt adecvate, relevante gi limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile pentru care sunt prelucrate ("minimizarea datelor")?

4.4. Datele sunt corecte §i actualizate?

4,5. Care este metoda si durata de stocare a documentelor?
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Modul de stocare a documentelor Locatie de stocare Durata de stocare
5. Protectia drepturilor persoanelor vizate
5.1. Cum sunt informate persoanele vizate cu privire la prelucrare?
5.2. Cum se obtine consim{imantul persoanelor vizate?
5.3. Cum pot persoanele vizate sd-gi exercite dreptul de acces?
5.4. Cum pot persoanele vizate si-si exercite dreptul de portabilitate a datelor?
5.5. Cum pot persoanele vizate si isi exercite dreptul la rectificare?
5.6. Cum pot persoanele vizate si I5i exercite dreptul de stergere?
6.  Maisun existente
6.1. Mentionati masurile de securitate tehnice i organizatorice existente
Mentionati masurile de securitate tehnice i Descriere

organizatorice / controalele existente sau avute in

vedere (daca se aplicd)

7.
7.1.

Identificarea evenimentelor nedorite
Care sunt evenimentele nedorite identificate?

Care sunt evenimentele nedorite identificate?

Descriere

8.  Analiza riscurilor
8.1, Care ar putea fi impactul principal asupra persoaneclor vizate in cazul aparifiei
evenimentului?
Evenimente Impact
8.2. Care sunt principalele amenintari care ar putea duce la aparifia evenimentului?
Evenimente Amenintare
8.3. Surse de risc
Evenimente Surse de risc
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8.4. Care dintre controalele/misurile existente contribuie Ia tratarea riscului?

Evenimente

Controale / Misuri existente
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Scop procedurii

Avand in vedere preocuparea UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU
MURES (,Institutiei”’) pentru respectarea legislaiei, in general, si a normelor destinate sa
protejeze datele cu caracter personal §i viata privatd a persoanelor fizice, in special, se impune
adoptarea acestei proceduri (,,Procedura”) care si guverneze intocmirea i pastrarea evidentei
prelucrdrilor de date cu caracter personal in cadrul UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES.

Cadru legal

Incepand cu data de 25 mai 2018, principalul act normativ aplicabil la nivelul intregii Uniuni
Europene este Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, cunoscut si sub denumirea Regulamentul general privind protectia datelor
(,,GDPR” sau ,,Regulamentul”).

Astfel, conform art. 30 din Regulament, ,, (1)Fiecare operator §i, dupd caz, reprezentantul
acestuia pdstreazd o eviden{d a activitdtilor de prelucrare desfisurate sub responsabilitatea
lor. Respectiva eviden{d cuprinde toate urmdtoarele informatii: a)numele si datele de contact
ale operatorului §i, dupd caz, ale operatorului asociat, ale reprezentantului operatorului gi
ale responsabilului cu protectia datelor; b)scopurile prelucrdrii; c)o descriere a categoriilor
de persoane vizate §i a categoriilor de date cu caracter personal; d)categoriile de destinatari
cdrora le-au fost sau le vor fi divulgate datele cu caracter personal, inclusiv destinatarii din
{dri terfe sau organizafii internationale, e)dacd este cazul, transferurile de date cu caracter
personal cdtre o fard ter{d sau o organizatie internafionald, inclusiv identificarea (drii terfe
sau a organizafiei internationale respective §i, in cazul transferurilor mentionate la articolul
49 alineatul (1) al doilea paragraf, documentatia care dovedeste existenfa unor garanfii
adecvate; f)acolo unde este posibil, termenele-limitd preconizate pentru stergerea diferitelor
categorii de date; glacolo unde este posibil, o descriere generald a mdsurilor tehnice gi
organizatorice de securitate mentionate la articolul 32 alineatul (1). (2)Fiecare persoand
imputernicitd de operator §i, dupd caz, reprezentantul persoanei imputernicite de operator
pdstreazd o eviden{d a tuturor categoriilor de activitdfi de prelucrare desfasurate in numele
operatorului, care cuprind: ajnumele §i datele de contact ale persoanei sau persoanelor
imputernicite de operator si ale fiecdrui operator in numele cdruia actioneazd aceastd
persoand (aceste persoane), precum si, dupd caz, ale reprezentantului operatorului sau ale
reprezentantului persoanei imputernicite de operator, §i ale responsabilului cu protecfia
datelor; b)categoriile de activitdfi de prelucrare desfdsurate in numele fiecdrui operator;
c)daci este cazul, transferurile de date cu caracter personal cdtre o fard terfd sau o
organizatie internationald, inclusiv identificarea [drii terfe sau a organizafiei internafionale
respective §i, in cazul transferurilor previzute la articolul 49 alineatul (1) al doilea paragraf,
documentatia care dovedegte existenfa unor garantii adecvate; d)acolo unde este posibil, o
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descriere generald a mdsurilor tehnice si organizatorice de securitate menfionate la articolul
32 alineatul (1). (la data 23-mai-2018 Art. 30, alin. (2) din capitolul IV, sectiunea 1 rectificat
de punctul 5. din Rectificare din 23-mai2018 ) (3)Evidentele mentionate la alineatele (1) si
(2) se formuleazd in scris, inclusiv in format electronic. (4)Operatorul sau persoana
imputernicitd de acesta, precum §i, dupd caz, reprezentantul operatorului sau al persoanei
imputernicite de operator pun evidentele la dispozitia autoritdtii de supraveghere, la cererea
acesteia. (5)Obligatiile mentionate la alineatele 1 §i 2 nu se aplicd unei intreprinderi sau
organizatii cu mai pufin de 250 de angajafi, cu exceptia cazului in care prelucrarea pe care
0 efectueazd este susceptibild sd genereze un risc pentru drepturile §i libertdfile persoanelor
vizate, prelucrarea nu este ocazionald sau prelucrarea include categorii speciale de date,
astfel cum se prevede la articolul 9 alineatul (1), sau date cu caracter personal referitoare la
condamndri penale §i infractiuni, astfel cum se mentioneazd la articolul 10.”

Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd tuturor activititilor de prelucrare a datelor cu caracter personal ce sunt
desfagurate in cadrul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES
sau sub controlul direct sau asociat al acesteia.

Documente de referinta

Au fost analizate:

e Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului (,GDPR” sau
»Regulamentul”)

e Legeanr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului

e Politica UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES privind
Protectia Datelor

Totodats, in vederea redactérii Procedurii au fost analizat Ghidurile i Opiniile emise de
Comitetul European pentru Protectia Datelor.

Definitii si abrevieri
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4.1. Definitii ale termenilor

Nr. o .

crl; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1. | Regulamentul Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului

2. | Date cu caracter Inseamna orice informatii privind o persoand fizica identificatd

personal sau identificabild ("persoana vizatd")

3. | Prelucrare inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate
asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de
date cu caracter personal, cu sau fard utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea
sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

4.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | GDPR Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European i

al Consiliului

2. | DPO Responsabil cu Protectia Datelor

5. Descrierea Procedurii
5.1.  Cartografierea activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal

5.1.1. Cartografierea initiald

In vederea demonstririi conformititii cu Regulamentul, operatorul sau persoana
imputernicitd de operator trebuie sd pastreze evidente ale activititilor de prelucrare
aflate in responsabilitatea sa.
Responsabilul cu protectia datelor va distribui o Fisa de identificare a prelucrarii
de date personale (Anexa nr.l) in structurile UNIVERSITATEA “DIMITRIE
CANTEMIR” DIN TARGU MURES pe care le-a identificat ca prelucrand date cu
caracter personal (directii, servicii, departamente,etc).
Persoana responsabild de prelucrare (sau, dacd aceasta nu este stabilitd, o altd
persoand implicatd in prelucrare) va completa Fisa de identificare a prelucrarii de
date personale, solicitdnd, dac3 este necesar, sprijinul Responsabilului cu protectia
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

datelor. Acesta va putea si identifice informatiile necesare completrii cartografierii
si prin alte mecanisme precum: intdlniri, discutii online sau telefonice sau prin
corespondentd specifica prin email.
52, Activitati noi de prelucrare sau modificare a scopului celor existente

fn momentul in care se intentioneazi demararea unei noi activititi de prelucrare a
datelor cu caracter personal sau modificarea scopurilor unei prelucrdri existente,
pentru a permite asigurarea protectiei datelor din momentul conceperii (in
conformitate cu articolul 25 din GDPR), persoana responsabild de prelucrare (sau,
dac# acesta nu este stabilit, o altd persoand implicatd in prelucrare) va informa
Responsabilul cu protectia datelor despre intentia prelucrarii noi sau modificate i
va oferi acestuia toate informatiile necesare pentru a se putea actualiza evidenta
prelucrérilor de date.

Identificarea activititilor de prelucrare a datelor susceptibile si genereze un risc ridicat pentru
drepturile si libertatile persoanelor vizate

Prin analizarea informatiilor din Fisa de identificare a prelucrdrii de date personale,
Responsabilul cu protectia datelor va evalua, in conformitate cu Procedura de evaluare a
impactului asupra protectiei datelor, dacd prelucrarea poate genera un risc ridicat pentru
drepturile si libertatile persoanelor vizate. In caz afirmativ, se impune parcurgerea Procedurii
de evaluare a impactului asupra protectiei datelor.

Analizarea masurilor necesare pentru a se asigura respectarea drepturilor persoanelor vizate
Responsabilul cu protectia datelor va evalua impreuna cu persoana responsabild activitatea de
prelucrare (sau, daci aceasta nu este stabilitd, o altd persoand implicatd in prelucrare) mésurile
tehnice si organizatorice existente pentru respectarea principiilor fundamentale sl pentru
respectarea drepturilor si liberttilor.

Daci aceste misuri nu sunt considerate suficiente, persoana responsabild cu activitatea de
prelucrare (sau, daci aceasta nu este stabilitd, o altd persoand implicatd in prelucrare) va stabili
masuri suplimentare.

Avizarea activititilor de prelucrare

Analizand misurile tehnice si organizatorice existente §i planificate anterior, Responsabilul
cu protectia datelor poate aviza prelucrarea in cauzi si propune Managementului aprobarea
prelucrérii.

Actualizarea Registrului Activititilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal

Registrul Activititilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal a fost intocmit §i reprezintd
un document separat sub formi tabelari sau a unei reprezentiri grafice (a unei diagrame).
In urma aprobarii de citre Management, Responsabilul cu protectia datelor va inregistra
prelucrarea noud sau modificatd in Registrul Activitatilor de Prelucrare a Datelor cu Caracter
Personal in calitate de operator sau, dupi caz, in Registrul Activititilor de Prelucrare a Datelor
cu Caracter Personal in calitate de persoand imputernicita.
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6. Responsabilitati in cadrul procedurii
Responsabilul cu protectia datelor va fi responsabil pentru:
° acordarea sprijinului pentru identificarea prelucrarilor
avizarea mésurilor tehnice §i organizatorice;
° intocmirea si actualizarea Registrului Activitatilor de Prelucrare a Datelor cu
Caracter Personal.
Persoana responsabild de activitatea de prelucrare a datelor va fi responsabild pentru:
o informarea Responsabilului cu protectia datelor inainte de initierea unei noi activitati
de prelucrare;
° identificarea misurilor tehnice $i organizatorice necesare pentru a se asigura protectia
datelor.
Managementul UNIVERSITATEA “DIMITRIE CANTEMIR” DIN T. 'ARGU MURES va fi
responsabil ca, in baza informatiilor furnizate de Responsabilul cu protectia datelor si de
persoana responsabild pentru activitatea de prelucrare, sd aprobe sau sd respingd demararea
activititii de prelucrare a datelor cu caracter personal propusa.
7. Formular evidentid modificiri
Semnitura
Nr. | Edifi Data Revizi | Data Nr. : . conducatorului
=L s Descriere modificare X
crt. a editiel a reviziei | pag. compartiment
ului
1 2 4 5 6 7 8 9
-Elaborare conf.
Regulamentului
UE679/2016 sia
1. I 0 - 13 ghidurilor aferente
emise de EDPB
-Elaborare conform
OSGG 600/2018
2,
3
4
5
8. Formular analizi proceduri
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Exemplar nr.

(1]

11.

Lista de distribuire a procedurii

Compartiment

Nume si
prenume

Data
primirii
procedurii

Semnitura

Data
retragerii

procedurii

Semnitura

2

3

4

5

6

7

copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1
copie

1

copie

10. Anexa
10.1.Diagrama de proces pentru realizarea activitatii
10.2.Fisa de identificare a prelucrdrilor de date
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10.1. Diagrama de proces pentru realizarea activitétii

Tdentificire activititi
susceptibile 53
genereze riscur pemu
protectia dalelor

Evaluarca riscului + Analizarea masurilor
generat de activitatea impledtiéntate penin
de pmlucmre diminuares risculul

Avizarea activilagii de
prelucrare de citic
DPO

Aprobarea aclivitdgii

de prelucrare de cdtre
Management

Actunlizaren
Registrului
Activitatilor de
Peelucrare a Dateior cu
Caracter Personal
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10.2
Fisd de Identificare a prelucrérilor de date

I Descrierea activititii de prelucrare i identificare a persoanelor vizate.
% Identificare prelucréri

2.1. Scopul prelucrérilor identificate

2.2. Categoriile de date prelucrate

2.3. Descriere prelucréri

2.4. Prelucrdri identificate
3. Analizarea prelucrdrii prin raportare la:

3.1. Structuri unde au loc prelucrérile

3.2, Organizatii implicate in prelucrari

Tip prelucrare Parti implicate in prelucrare

3.3. Transfer international de date

Organizatie citre care se face transferul

Tip transfer ) ) g g
international de date de naturd personald

3.4. Documente utilizate
3.5.1.Categoriile de date cu caracter personal ce vor fi prelucrate

3.5. Active utilizate in prelucrarea datelor

Active Descriere

4.  Proportionalitate §i necesitate
4.1. Scopurile prelucririlor sunt specificate, explicite gi legitime?
4.2. Temeiurile juridice care fac ca prelucrarea s fie legald (GDPR)?

Baza legali pentru prelucrarea datelor personale | Criteriu de prelucrare categorii speciale de date de
(Art.6) naturd personald(Art.9)

4.3. Datele colectate sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile pentru care sunt prelucrate ("minimizarea datelor")?
4.4. Datele sunt corecte si actualizate?
4.5. Care este metoda si durata de stocare a documentelor?
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Modul de stocare a documentelor

Locatie de stocare Durata de stocare

5.
5.1

6.
6.1

Protectia drepturilor persoanelor vizate

. Cum sunt informate persoanele vizate cu privire la prelucrare?
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.

Cum se obtine consimtimantul persoanelor vizate?

Cum pot persoanele vizate si-si exercite dreptul de acces?

Cum pot persoanele vizate si-gi exercite dreptul de portabilitate a datelor?
Cum pot persoanele vizate si isi exercite dreptul la rectificare?

Cum pot persoanele vizate sa isi exercite dreptul de stergere?

Masuri existente

. Mentionati misurile de securitate tehnice si organizatorice existente

Mentionati masurile de securitate tehnice si Descriere
organizatorice / controalele existente sau avute in

vedere (daca se aplicd)

7.

7.1.

Identificarea evenimentelor nedorite
Care sunt evenimentele nedorite identificate?

Care sunt evenimentele nedorite identificate?

Descriere

8.  Analiza riscurilor
8.1. Care ar putea fi impactul principal asupra persoanelor vizate in cazul aparitiei
evenimentului?
Evenimente Impact
8.2. Care sunt principalele amenintari care ar putea duce la aparifia evenimentului?
Evenimente Ameninfare
8.3. Surse derisc
Evenimente Surse de risc
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8.4. Care dintre controalele/misurile existente contribuie Ia tratarea riscului?
Evenimente Controale / Misuri existente
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