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Moldovan
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calitatii
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Conf.univ.dr. Ramona 2024 W\
| Flavia Ratiu 2
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Conf.univ.dr. Bogdan | Administratie | 2024
Alexandru Murgu .
1.5. | Aprobat Presedinte Senat UDC, | Senatul / \ /,f\:
Prof.univ.dr. habil Universitatii | 01.10. |-\ \\ )
Teodor Bodoasca 2024 Y. ¥\
1.6. | Arhivare Jr. Doru Blaj Juridic 04.10. LW
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Acte normative de referinti:
Legea invatdmaéntului superior nr. 199/2023;
Carta Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures.

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
COMPARTIMENTULUI CURATENIE
ORGANIZATION AND OPERATIONAL RULES OF THE
CLEANING DEPARTMENT

Cod regulament: UDCTGM-REG-85, Editia 02
Capitolul I. — Dispozitii Generale

Art. 1.1 Prezentul regulament stabileste modul de organizare, functionare si
administrare a Compartimentului Curatenie (in continuare CC) din cadrul Universitatii
,Dimitrie Cantemir ”din Targu Mures (in continuare Universitatea).

Art. 1.2 Conform structurii organizatorice a Universitdtii, CC este o componentd
functionald din cadrul Serviciului Administrativ si se subordoneazd Directorului general
administrativ.

Art. 1.3. Prezentul regulament are ca scop stabilirea normelor de organizare, atributiile
si responsabilitdtile personalului, precum si standardele privind mentinerea igienei si
curdteniei in cadrul Universitatii.

Art. 1.4. Compartimentul de Curitenie isi desfdsoara activitatea conform principiilor de
profesionalism, responsabilitate, eficientd si respect pentru mediul Inconjuritor.

Art. 1.5. Prezentul regulament se aplica tuturor angajatilor din CC si colaboratorilor
implicati in activititi specifice de intretinere a spatiilor Universitétii.

Capitolul II. — Organizarea Compartimentului de Curitenie

Art. 2.1 Compartimentul de Curitenie este coordonat de un responsabil de curétenie,
care supravegheaza activitatea echipei de curdtenie.

Art. 2.2. Atributiile responsabilului de curitenie:

- coordoneaza si monitorizeaza activitatea echipei de curétenie;

- asigura respectarea standardelor de igiena si curétenie;

- stabileste programul de lucru si repartizarea sarcinilor;

- gestioneazé stocurile de materiale si echipamente de curatenie;

- raspunde de instruirea periodicd a personalului in ceea ce priveste normele de
siguranta si utilizarea corecta a produselor de curédtenie.

Art. 2.3. Atributiile personalului de curatenie:

- efectueazi operatiunile de curdtenie in silile de curs, laboratoare, birouri, holuri,
grupuri sanitare si alte spatii desemnate;

- utilizeaza echipamentele si produsele de curitenie conform instructiunilor primite;

- respectd programul de lucru si isi desfasoard activitatea cu profesionalism;

- semnaleazd imediat orice problema tehnicd sau situatie care necesitd interventii
speciale;

- respectd normele de protectie a muncii si regulile de prevenire a accidentelor;

2
Adresa: Str. Bodoni Sandor 3-5, Targu Mures, cod postal 540545
E-mail: universitate@cantemir.ro




ROMANIA REGULAMENTUL DE COd:RllJEIéC;;FfM_
UNIVERSITATEA ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
,DIMITRIE CANTEMIR” AL COMPARTIMENTULUI Editia: 02
DIN TARGU MURES CURATENIE Reviia: -

- asigurd aprovizionarea grupurilor sanitare cu materiale necesare (sdpun, hértie
igienica, prosoape de hartie etc.);

- mentine curdtenia si igienizeazd suprafetele frecvent atinse (ménerele usilor,
intrerupatoare, balustrade etc.);

- curdtd periodic spatiile exterioare desemnate, cum ar fi trotuarele, aleile si zonele de
acces;

- manipuleaza si elimind corespunzétor deseurile, respectdnd normele privind colectarea
selectiva si protectia mediului;

- participa la actiuni de igienizare si dezinfectare intensificatd, in functie de necesitétile
institutiei;

- se asigurd ca produsele de curitenie sunt depozitate corespunzitor, evitdnd riscurile
pentru sanétate si siguranta.

Capitolul III - Programul de lucru si norme de siguranta

Art. 3.1. Programul de lucru este stabilit de catre conducerea Universitatii si poate
include ture de dimineatd si de seard, in functie de necesitati. Personalul de curitenie este
obligat sd respecte programul stabilit si s semneze zilnic prezenta.

Art. 3.2 Norme de protectie si securitate Tn munca:

- personalul trebuie sd poarte echipamentul de protectie adecvat (manusi, maésti,
incaltaminte antiderapanta etc.).

- produsele de curitenie vor fi utilizate conform instructiunilor producétorului pentru a
evita incidentele sau alergiile;

- se vor respecta procedurile de manipulare a deseurilor si a substantelor periculoase;

- se interzice utilizarea unor produse de curdtenie neautorizate de conducerea
universitatii.

Art. 3.3. Responsabilul de curdtenie va efectua inspectii periodice pentru a verifica
respectarea standardelor de igiena.

Capitolul 1V — Dispozitii finale

Art. 4.1 Angajatii Compartimentului Curitenie au obligatia de a lua cunostintd de
prezentul regulament si de a-1 respecta in totalitate.

Art. 4.2. Conducerea Universitétii poate modifica sau completa regulamentul ori de céte
ori se considera necesar.

Art. 4.3. Nerespectarea regulamentului poate atrage raspunderea disciplinard sau
administrativd in conditiile legii.

Art. 4.4. In cazul unor situatii neprevizute de acest regulament, conducerea
Universitatii va adopta decizii punctuale, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul Universitdtii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu
Mures in data de 01.10.2024 si intrd In vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate, A
Presedintele Senatuhr’ L nlvcran,tu \g{ty (antemu” din Targu Mures,
Prof. univ. dr. habil. Teo B oasca
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