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Acte normative de referintd:
Legea nr. 199/2023, Legea invataméantului superior;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata;

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdnitatea in munca;

Carta Universitatii ,,Dimitrie Cantemir din Targu Mures;

Legea nr. 190/2018 privind mésurile de punere in aplicare a GDPR in Roménia;

Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR);

Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior — ARACIS

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
COMPARTIMENTULUI RESURSE UMANE

ORGANIZATION AND OPERATIONAL
REGULATIONS OF THE HUMAN RESOURCES
DEPARTMENT

Cod: UDCTGM_ REG 78

Data intrarii in vigoare: 04 octombrie 2024
Data retragerii:

Capitolul I: Dispozitii generale

Art.1 Prezentul regulament stabileste organizarea, functionarea si atributiile
Compartimentului de Resurse Umane din cadrul Universititii ,,Dimitrie Cantemir” din Térgu
Mures.

Art. 2 Compartimentul de Resurse Umane din cadrul Universitatii ,,Dimitrie Cantemir”
din Targu Mures reprezintd o structurd administrativa avand ca obiectiv principal de a asigura
gestionarea eficientd a resurselor umane din cadrul universitatii, prin recrutarea, selectia,
angajarea si dezvoltarea profesionald a personalului didactic si administrativ.

Art. 3 Compartimentul de Resurse Umane 1isi desfisoard activitatea conform
urmatoarelor principii: legalitate, confidentialitate, transparentd, echitate, eficientd si
profesionalism.

Art. 4 Compartimentul de Resurse Umane (RU) este subordonat Directorului General
Administrativ si colaboreaza cu toate celelalte departamente si compartimente ale universitatii.

Persoana angajata in cadrul compartimentului este inspectorul de resurse umane.

Capitolul II: Atributiile Compartimentului Resurse Umane
Art.S Compartimentul Resurse Umane are urmétoarele atributii:
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- Gestionarea resurselor umane prin recrutarea, selectia, angajarea si integrarea
personalului didactic si administrativ.

- Intocmirea si actualizarea dosarelor de personal.

- Elaborarea si implementarea politicilor de resurse umane.

- Gestionarea contractelor de munci si a fiselor de post.

- Intocmeste lucrarile de personal corespunzitoare activitagilor de incadrare si promovare
in munca, delegare, sanctionare sau desfacere a contractului de munci;

- Gestioneaza registrul electronic de evidenti a salariatilor (REVISAL);

- Redacteaza si comunicd deciziile Rectoratului, ale Consiliului de administratie
angajatilor; perfecteaza contractele de munca si comunicarea acestora partilor interesate;

- Intocmirea contractelor de munca pentru cadre didactice noi angajate si titularizare pe
post prin concurs. Introducerea si transmiterea datelor solicitate in Revisal;

- Modificarea si transmiterea datelor in Revisal a cadrelor didactice superioare, in urma
emiterii deciziilor de promovare;

- Pentru fiecare angajat, CRU intocmeste si actualizeaza dosarul de personal care contine
contractul de munca, actele de studii si alte documente relevante.

- Toate modificarile de contracte, precum si deciziile de promovare, concediere sau
suspendare sunt gestionate de CRU si aprobate de conducerea universitétii.

- Asigurarea respectarii legislatiei muncii si a regulamentelor interne.

- Organizarea activitdtilor de formare si dezvoltare profesionala a angajatilor.

- Gestionarea conflictelor de munca si consilierea angajatilor in probleme legate de
relatiile de munca.

- Administrarea si actualizarea bazei de date cu privire la personal.

- Gestionarea concediilor si a altor drepturi prevazute de legislatia muncii.

- Intocmirea documentelor necesare pentru acordarea tichetelor de masa;

- Colaboreaza cu medicul de medicina muncii, pentru evaluarea stirii de sdnatate a
angajatilor in conformitate cu legislatia In vigoare;

- Intocmirea pontajelor lunare si transmiterea acestora catre serviciul contabilitate;

- Gestionarea concediilor medicale, a decizilor de plecare in concediu de odihna, a zilelor
libere st a orelor suplimentare, a orelor de noapte realizate de personalul de paza;

- Atributiile sunt completate cu cele rezultate din deciziile emise de consiliul de
administratie pentru: coordonarea activitétii pentru situatii de urgentd, coordonarea activitatii
de paza; coordonarea activitatii de curitenie;

Capitolul VI: Dispozitii finale
Art. 11 — Prezentul regulament poate fi modificat prin hotararea Senatului Universitatii,
la propunerea Rectorului, Directorului General Administrativ sau Consiliului de administratie.
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Regulamentul a fost aprobat de Senatul UDCTGM in data de 01.10.2024 si intrd in
vigoare la data 04.10.2024.
Pentru conformitate, : AL

Presedintele Senatului Universitatii " Jimitrie Cantemir” din Targu Mures,
Prof. univ. dr. habil Teodor odoasc: 3 \/
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