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Acte normative de referina:

Legea invataméntului superior nr. 199/2023;

Legea Contabilitatii nr. 82/1991;

Carta Universitatii ,,Dimitrie Cantemir "din Targu Mures.

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A SERVICIULUI
CONTABILITATE AL UNIVERSITATII ,,DIMITRIE CANTEMIR ”DIN
TARGU MURES
REGULATIONS ON THE ORGANIZATION AND OPERATION OF THE
ACCOUNTING SERVICE OF THE "DIMITRIE CANTEMIR" UNIVERSITY FORM
TARGU MURES
Cod: UDCTGM_ REG 75

Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii
Contabilitatii nr. 82/1991 si conform structurii organizatorice a Universitétii ,,Dimitrie
Cantemir” din Targu Mures (in continuare Universitatea). Acest regulament stabileste
atributiile si responsabilititile Serviciului Contabilitate, asigurdnd un management financiar-
contabil eficient pentru buna functionare a Universitatii.

Organizarea Serviciului Contabilitate

Art. 2 (1) Serviciul Contabilitate functioneazd in subordinea Directorului General
Administrativ, fiind o structurd de specialitate care asigurda coordonarea activititilor de
management financiar-contabil.

(2) Serviciul Contabilitate are ca principal obiectiv asigurarea si gestionarea eficientd a
resurselor financiare. In acest sens, colaboreazi cu toate structurile din organigrama
universitard pentru implementarea strategiilor financiar-contabile, oferind asistentd de
specialitate conducerii si personalului Universitétii.

(3) Serviciul contabilitate are in subordine caseria universitétii.

(4) Serviciul Contabilitate este condus de Directorul Economic.

Atributiile Directorului Economic

Art. 3 Directorul Economic coordoneazi, fundamenteazd si controleazi activitatea
financiar-contabila a Universitétii, avind urmétoarele atributii:

- organizeaza, conduce si controleazi activitatea financiar-contabild in conformitate cu
prevederile Legii contabilititii nr. 82/1991;

- gestioneaza resursele financiare necesare atingerii obiectivelor Universitétii;

- elaboreazi si propune masuri de imbundtatire a activitatii economico-financiare;

- asiguri elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli si urméreste executia bugetard;

- colaboreaza impreuna cu conducerea Universitatii la activitatea de inventariere a
patrimoniului;

- organizeaza si conduce lucrarile privind intocmirea bilantului contabil;

- reprezintd Universitatea in relatiile cu ANAF si alte institutii de control ale statului;

- indeplineste orice alte atributii in limitele competentei, stabilite de Consiliul de
Administratie, Directorul General Administrativ si Rectorul Universitatii.
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Activitatile principale ale Serviciului Contabilitate

Art. 4 Serviciul Contabilitate efectueazi urmétoarele activitati principale:

- Activitatea Financiar-Contabilitate;

- activitatea de taxe si casierie;

- activitatea de salarizare;

Art. 5. Activitatea Financiar-Contabila

Aceastd activitate consta in:

a) Inregistrarea si reflectarea in termeni financiari a proceselor economice din cadrul
Universitatii,

b) Contabilizarea cronologici si sistematica a documentelor legate de intréri si iesiri de
bunuri si fonduri;

c¢) Evidentierea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar ;

d) Verificarea lunara a extraselor de cont;

e) Inregistrarea si urmarirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli;

f) Intocmirea si analiza balantelor de verificare lunare;

g) Intocmirea declaratiilor fiscale aferente activitatii;

Art. 6 Activitatea de Incasare si pléti

Aceastd activitate consta in:

a) Incasarea taxelor de scolarizare conform reglementirilor in vigoare;

b) Intocmirea situatiilor de plati aferente pe facultiti, ani de studiu §i forme de
invatamant;

¢) Inregistrarea platilor efectuate prin conturi bancare;

d) Gestionarea operatiunilor de platé pentru burse, salarii si avansuri;

e) Verificarea debitelor restante si semnarea fiselor de lichidare pentru studenti;

f) Arhivarea documentelor de incasare cu respectarea normelor legale;

g) Intocmirea rapoartelor necesare pentru evidenta burselor acordate de Universitate;

h) Intocmirea registrului de casd si importarea in aplicatia contabild a veniturilor
incasate din taxe.

Art.7. Activitatea de Salarizare

Aceasta activitate consti 1n:

a) Primirea, verificarea si introducerea in programul de salarizare a pontajului lunar
conform contractului de munci;

b) Verificarea corectitudinii informatiilor privind elementele financiare ale contractelor
individuale de muncd, contractelor de management si contractelor pentru drepturile de autor;

c) Calcularea si verificarea corectitudinii drepturilor salariale ale angajatilor;

d) intocmirea statelor si ordinelor de plati necesare pentru salarii;

¢) Generarea si depunerea declaratiilor lunare 112, 100 cédtre ANAF;

) Monitorizarea cheltuielilor de personal pe structuri si centre de cost;

g) Asigurarea confidentialitatii datelor privind salariile si dosarele de personal;

h) Arhivarea documentelor potrivit normelor legale;

i) Indeplinirea oricaror alte atributi specifice domeniului de activitate, conform F isei
Postului.

Art.8 Activitatea de Caserie

Caseria Universitatii constituie o componenta operationald din cadrul Serviciului
Contabilitate si se subordoneaza directorului serviciului contabilitate. Principalele activitati ale
caseriei sunt:
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- Incasarea taxelor si contributiilor studentilor;

- Emiterea chitantelor si facturilor;

- Gestionarea platilor si rambursarilor;

- Evidenta Incasarilor si raportarea financiara;

- Administrarea mijloacelor de plata;

- Colaborarea cu departamentele universitare;

Art. 9. Contabilitatea Informatizata

(1) Universitatea dispune de o structura proprie de contabilitate, administrata de
personal calificat in domeniul economico-financiar, inclusiv un director economic cu atestat de
expert contabil. Institutia respectd prevederile Legii contabilitatii privind inventarierea si
gestionarea patrimoniului, executia bugetului de venituri si cheltuieli si depunerea bilantului
anual. Deoarece nu se efectueaza stocuri, nu este necesara intocmirea unui raport de gestiune.

(2) Sistemul Informatizat de Contabilitate. Activitatea contabild a Universitatii este
complet informatizat, utilizindu-se softuri licentiate pe baza de abonament, care includ servicii
de mentenantd si actualizare periodica.

(3) Programele de Contabilitate si incasari utilizate. In cadrul Universititii sunt utilizate
doua programe principale:

1. Universal Gest Cont — program de contabilitate autorizat, furnizat de firma
»~UNUSOFT” SRL Reghin (www.unisofireghin.ro). Acest software este utilizat pentru
gestionarea contabilitdtii ONG-urilor, evidenta salariilor si declararea impozitelor prin
Declaratia 112 folosind DUKIntegrator ANAF;

2. ANDROMEDA GAUDEAMUS - folosit pentru evidenta studentilor si a taxelor
achitate. Programul include:

(4) Sectiune de secretariat permite preluarea notelor si afisarea foii matricole.

(5) Sectiune de contabilitate faciliteaza preluarea datelor privind incasarile, verificarea
platilor si realizarea borderourilor de incasari.

(6) Accesibilitatea Informatiilor Financiare. Bugetul si bilanturile Universitétii nu sunt
publicate pe site-ul institutiei, insd bilanturile pot fi consultate pe site-ul ANAF
(mfinante.gov.ro).

(7) Aceste programe asigurd o gestionare eficientd a evidentei financiare, salariale si a
taxelor studentesti, contribuind la transparenta si corectitudinea proceselor financiare din
institutie.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Térgu
Mures in data de 01.10.2024 si intra in vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate, \

Presedintele Senatqlui Uniwféﬁ&?éi,,D/imitrie Cantemir” din TArgu Mures,

Prof. univ. dr, habiiTgoéeerd sca
L2 ,



