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Carta Universitétii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures.
Legea 199/2023
METODOLOGIA DE ORGANIZARE A PROGRAMELOR DE CONVERSIE

PROFESIONALA

OWN METHODOLOGY FOR ORGANIZING
PROFESSIONAL CONVERSION PROGRAMS

Cod: UDCTGM_ REG 65

Data intrarii In vigoare: 04.10.2024
Data retragerii:

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Universitatea ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (in continuare Universitatea)
organizeazd programe de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continui
si de perfectionare, respectiv programe de studii postuniversitare de educatie permanenta,
denumite in continuare ,,programe de conversie”.

Art. 2. Functionarea programelor de studii postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud si de perfectionare, respectiv a programelor de studii postuniversitare de
educatie permanenta se desfasoard conform legilor in vigoare si prezentului regulament.

II. ORGANIZAREA PROGRAMELOR

Art. 3. (1) Universitatea, ca institutie de invatdmant superior acreditati, poate organiza
programe de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui, de
perfectionare si de educatie permanents, aprobate de catre Senatul universitar, la propunerea
Departamentului de Formare Profesionala si Studii Postuniversitare/Consiliul de administratie.

(2) Programele de studii postuniversitare se pot organiza in domeniile de studii
universitare in care facultétile au acreditate cel putin programe de studii universitare de licenta
si masterat, iar pentru cele de educatie permanenti si fie acreditat cel putin programe de studii
universitare de licenta.

Art. 4. (1) Programele se pot organiza in limba roména sau intr-o limba de circulatie
internationald, numai daca facultatea organizeaza programe de studii universitare de licenta in
limba respectiva.

(2) Programele se pot organiza in regim cu taxa sau cu finantare din alte surse. Cuantumul
taxei/cursant este fundamentat de catre Departamentul de Formare Profesionald si Studii
Postuniversitare si este aprobat de Consiliul de Administratie.

Art. 5. (1) Planurile de invatdmant cu durata de 3 sau 4 semestre se elaboreaza de citre
departament /facultéti pe baza procedurilor proprii, cu respectarea cerintelor impuse de profilul
si standardele profesionale ale cadrului didactic din Invitamantul, preuniversitar aprobate prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 7.386/2024 pentru aprobarea Profilului si standardelor
profesionale ale cadrului didactic din invatamantul preuniversitar, pe etape de carierd si pe
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niveluri de Invatadmant, si includ obligatoriu disciplinele ,,Didactica specialitatii“ si ,,Practica
pedagogicid“ in specializarea programului.

(2) Planurile de Invatamant ale programelor contin ore de curs/ seminar/ activitéti practice
de laborator/proiect, studiu individual/vizite de studiu, etc. Continutul planului de invatdmant
realizat pentru programul de conversie profesionala vizeazi atit competente de specialitate, cat
si dezvoltarea competentelor didactice prin practica pedagogica de specialitate.

(3) Fisele disciplinelor aferente planului de invitimant sunt elaborate de cétre cadrele
didactice universitare/asociate implicate in program.

(2) Activitatile didactice se vor desfasura conform tehnologiei online, prin intermediul
platformei TEAMS si prin alte mijloace de comunicare bidirectionald (e-mail, telefon etc.);
Activitdtile didactice se desfasoara pe bazi de suporturi de curs/materiale didactice in format
electronic (prezentdri, fise de lucru, date statistice etc.)

(2) Practica de specialitate se va desfisoard in baza unei metodologii proprii, in functie
de tipul programului postuniversitar.

Art. 6. (1) in conformitate cu prevederile legale, programele de conversie profesionala
utilizeaza sistemul de credite de studiu transferabile.

(2) Programele de conversie profesionald se desfdsoard la forma de invatamant cu
frecventd si au o duratad de 4 semestre, la finalizarea cdrora absolventii vor acumula 120 de
credite transferabile (30 credite/semestru), la care se pot inscrie cadrele didactice care doresc
sd dobandeasca o noui specializare, in alt domeniu fundamental decét cel in care au finalizat
studiile universitare de licenta.

(3) Programele de conversie profesionald se desfdsoard la forma de invatdméant cu
frecventa si au o durata de 3 semestre, la finalizarea carora absolventii vor acumula 90 de credite
transferabile (30 credite/semestru), la care se pot inscrie cadrele didactice care doresc si
dobandeasca o noud specializare, in acelasi domeniu fundamental cu cel in care au finalizat
studiile universitare de licenta.

(4) Programul de conversie profesionala, desfasurat la nivel postuniversitar, se adreseazi
cadrelor didactice din invatdméantul preuniversitar, absolventi cu diploma de licentd sau
echivalentd ai unei institutii de invitdmant superior acreditata.

Art. 7. (1) Initiatorul programului desemneazi un coordonator/responsabil de program
cu grad didactic universitar.

(2) Cadrele care sustin activitati didactice in cadrul programelor postuniversitare
permanenta pot fi:

a) cadre didactice proprii Universitatii;

b) cadre didactice apartinand altor universitti;

c) specialisti recunoscuti in domeniul lor de activitate, minim doctoranzi.

Art. 8. Denumirea programele de conversie profesionald va avea in vedere Cadrul
National al Calificarilor (CNC), nomenclatorul specializarilor si al profesiilor acreditate la nivel
national, cerintele pietei sau alte norme interne i internationale.

Art. 9. a) Initiatorul programului, departamentul/facultatea, intocmeste o documentatie
care trebuie sd contind informatiile prezentate in Anexa 1 la prezenta Metodologie.
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III. ADMITEREA

Art. 10. (1) Organizarea si desfisurarea admiterii revine in Departamentului de Formare
Profesionala si facultdtii care va elabora si aproba proceduri proprii privind admiterea la
Programe. La programele de conversie profesionald se pot inscrie cadrele didactice incadrate
in sistemul de Invatdmant preuniversitar cu diploma de licentd sau echivalenta.

(2) La inscriere, candidatii vor prezenta un dosar, care trebuie sd contind cel putin
urmétoarele documente:

1. Fisa de inscriere tip (formular), in care candidatul va mentiona sub semnatura si
rdspundere proprie toate datele solicitate.

2. Diploma de licenta sau echivalentd / diploma de absolvire, in copie simpla;

3. Foaia matricold/supliment la diplom4, in copie simplé;

4. Certificatul de nastere, in copie simplé;

5. Certificatul de césatorie, in copie simplé;

6. Buletin/carte de identitate, in copie simpla.

(3) Admiterea in cadrul programului de formare postuniversitara se realizeaza pe baza
analizei dosarului de inscriere, pe baza conditiilor si criteriilor de admitere.

(4) Dosarul se va depune la sediul Universititii, in perioada stabilitd pentru inscrieri sau
se pot transmite prin e-mail pe adresa programului de conversie profesionala.

Art. 11. Candidatii vor fi ierarhizati in ordine descrescédtoare a mediei de absolvire a
studiilor de licentd (media aritmetica intre media anilor de studiu si nota/media obtinuta la
examenul de Licentd). In cazuri de egalitate se va face departajarea prin media obtinuta la
Bacalaureat.

Art. 12. (1) Inmatricularea cursantilor admisi pentru a urma programul de conversie,
precum i a cursantilor cérora li s-a aprobat reinmatricularea, se face prin decizia directorului
Departamentului de Formare Profesionald si Studii Postuniversitare.

(2) Dupa inmatriculare, cursantii sunt inscrisi de catre secretariatul Departamentului de
Formare Profesionald si Studii Postuniversitare/secretariatele facultatilor organizatoare care
gestioneazd programele, in Registrul matricol, sub numar matricol unic, valabil pe toati
perioada de scolarizare.

Art. 13. Dupa Inmatriculare, cursantii vor semna contractul de studii (Anexa 2.).

Art. 14. Documentatia care vizeazad admiterea, precum si dosarele candidatilor admisi,
sunt depuse si gestionate la secretariatul Departamentului de Formare Profesionald si Studii
Postuniversitare /Facultatii organizatoare care a initiat programul.

IV.STATUTUL CURSANTULUI

Art. 15. (1) Persoana admisa la un program de studii postuniversitare are pe intreaga
perioada de desfasurare calitatea de cursant cu drepturile si indatoririle care decurg din aceasta
calitate, prevazute in legislatia in vigoare.

(2) Detinatorul calitdtii de cursant are obligatia si respecte regulamentele si legislatia in
vigoare.

Art. 16. Cursantul care a intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, s
sustind eventuale examene de diferentd in conformitate cu planul de invatamant aplicabil pentru
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seria in care se inscrie si si achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de
diferenta.

Art. 17. Cursantul care nu achiti taxele conform calendarului stabilit prin contractul de
studii va fi exmatriculat.

V. EVALUAREA §1 VALIDAREA PROGRAMULUI POSTUNIVERSITAR

Art. 18. (1) Echivalarea sau recunoasterea unei discipline este procedura prin care un for
academic autorizat, decide atribuirea fara examinare (prin echivalare) a unei note de promovare
a disciplinei echivalate, alocdndu-se numaérul de credite aferent disciplinei prevazute in planul
de invatamant al cursului de conversie.

(2) Creditele se recunosc, echivaleaza si transferd in scopul eventualei continudri a
studiilor dintr-un program de studii la altul sau intre institutii de invagdmant superior, numai in
conditiile in care sunt Indeplinite cumulativ urmaétoarele:

a) institutiile de invatamant superior sunt acreditate institufional;

b) programele de studii au acelasi nivel de calificare in Cadrul european al calificérilor;
¢) programele de studii sunt in acelasi domeniu fundamental;
d) programele de studii conduc cétre competente/rezultate ale invatarii similare.”

(1) Pentru echivalare se va tine cont de Anexa. Nomenclatorul domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare, in functie de programul de conversie.
Echivalarea disciplinelor se face doar pentru studiile de licentd ale cursantului in domeniul
fundamental.

(2) In Universitate, forul academic autorizat si echivaleze disciplinele de studiu la cursurile
de conversie profesionala este Comisia de echivalare, formata din: Directorul departamentului,
Coordonatorul programului si decanul facultatii.

(3) Pentru a fi recunoscute, disciplinele ce stau la baza echivaldrii trebuie sa fi fost
promovate Intr-o universitate acreditata din tard sau strainétate.

(4) Cursantul care solicitd echivalarea disciplinelor va depune / transmite cererea de
echivalare la Secretariatul Departamentului de Formare Profesionala si Studii Postuniversitare
pana la data de 30 noiembrie a.c., din primul semnestru.

(5) Cererea va fi insotitd de dovada de scolarizare cu rezultatele obtinute la modalitatile de
validare a rezultatelor invatarii (diploma licentd, foaia matricola / suplimentul la diploma de
licenta integral. (Documentele incomplete nu se vor lua in considerare).

(6) Comisia analizeaza si propune, consultdndu-se, dupd caz, cu fiecare titular de curs
implicat, disciplinele recunoscute si echivalate (notéd si numar de credite).

(7) In urma parcurgerii etapelor de echivalare, se elaboreazi si se ataseaza la dosarul
candidatului Decizia de recunoastere, semnatd de catre directorul de departament,
coordonatorul program conversie psihologie/ decanul Facultdtii. Pe baza deciziei de
recunoastere se emit cataloagele cu notele obtinute.

Art. 19. (1). Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua
si de perfectionare, respectiv programele postuniversitare de educatie permanentd, se
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finalizeazd cu un examen de evaluare si validare a rezultatelor invétirii si competentelor
profesionale asimilate de cursanti pe parcursul programului. Programele de conversie
profesionald se finalizeazd cu examen de absolvire care se sustine numai la institutia de
invitdmant superior care a asigurat scolarizarea.

(2). Fiecare facultate, in colaborare cu Departamentul de Formare Profesionala si Studii
Postuniversitare, va elabora si aproba Ghidul privind elaborarea lucrérii de absolvire, daca este
cazul.

(3). Examenul de absolvire a programului de studii postuniversitare reprezintd un set de
probe teoretice si/sau practice prin care se constatd dobandirea rezultatelor
invatdrii/competentelor specifice programului de formare profesionald, cu respectarea
criteriilor de asigurare a calititii. Examenul de absolvire se sustine in fata unei comisii de
examinare.

(4) Comisiile de finalizare a programelor postuniversitare pentru formare si dezvoltare
profesionald sunt alcétuite din cel putin trei persoane: un presedinte si doi membri.

(5) Fiecare comisie de finalizare a programelor postuniversitare pentru formare si
dezvoltare profesionald are secretarul acesteia, care nu face parte din comisie.

(5). Pe baza evaluarii si a confirmérii promovarii cu succes a conditiilor minime de
validare a dobandirii rezultatelor invétarii aferente programului de studii, studentul poate fi
certificat.

VI. CERTIFICAREA STUDIILOR

Art. 20. (1) Absolventilor programului de conversie profesionald, care au promovat
examenul de absolvire li se elibereazd Diploma de conversie profesionald, insotitd de
suplimentul la diploma, de cétre Universitate.

(2) Diploma de conversie profesionald conferd titularului dreptul de a ocupa posturi
didactice/catedre in Invatamantul preuniversitar in concordantd cu noua specializare.

(3) Cadrele didactice care finalizeazd programe de conversie profesionald, dupa
finalizarea cu diploma a ciclului I de studii universitare de licenta, se Incadreazd numai In
invatamantul prescolar si preuniversitar obligatoriu sau pe catedre de pregatire-instruire
practica.

(4) Cadrele didactice care finalizeazd programe de conversie profesionald, dupa
finalizarea cu diploma a ciclului Il de studii universitare de master, se pot incadra la orice nivel
al Invagdmantului preuniversitar.

(5) Definitivarea in invatdmant si gradele didactice II si I obtinute deja de cétre cadrele
didactice sunt recunoscute pentru orice specializare dobéandita prin finalizarea unui program de
conversie profesionala.

Art. 21. Certificatul de absolvire/atestare a competentelor profesionale si suplimentul
descriptiv se elibereaza de cétre secretariatul universitétii, in baza documentelor de studii si se
gestioneaza potrivit reglementarilor referitoare la actele de studii.

Art. 22. Documentele care vizeaza aspectele de scolaritate privind derularea si finalizarea
Programelor sunt gestionate de secretariatul Departamentului de Formare Profesionala si Studii
Postuniversitare/facultétii organizatoare, care a initiat Programele.
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VII. DISPOZITII FINALE

Art. 23. Activitatea din cadrul programelor postuniversitare se normeaza separat.

Art. 24 Retribuirea personalului implicat in derularea programelor de conversie
profesionala se face conform reglementarilor in vigoare.

Art. 25. (1). Secretariatul Departamentului de Formare Profesionald si Studii
Postuniversitare /facultifii organizatoare, care a initiat programul va transmite in termen de 30
de zile de la finalizarea si certificarea programului, urmatoarele date in vederea efectuarii
raportérilor necesare cétre ANC si MEN-DGIU:

a) denumirea programului si nivelul CNC;

b) tipul programului si domeniul ISCED;

c) descrierea programelor postuniversitare prin rezultatele invatarii/competentele
dobéndite (dupi caz) si ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza programul/standardul;

d) locul unde se desfdgoard programul si organizatorul: universitatea/facultatea,
consortiul;

e) durata programului si numaérul de credite ECTS.

f) numaérul de absolventi se transmit numai la MEN-DGIU pentru raportare la INS.

Metodologia a fost aprobatd de Senatul Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Téargu
Mures in data de 01.10.2024 si intra in vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate, K e (/
Presedintele Senatului Universitati ,.lIfimiiric Cantemir” din Térgu Mures,

Prof. univ. dr. habil Teodor Bodoasca
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ANEXA 1

Documentatia pentru aprobarea Programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continu si de educatie permanenta

. Denumirea Facultitii/Departamentului/Centrului de Formare si Perfectionare Continua;

. Denumirea Programului;

. Cadru didactic Coordonator/Responsabil al Programului;

. Domeniul de studii ISCED;

. Tipul Programului;

. Grupul tinta cdruia i se adreseazd Programul;

. Forma de invatamant;

. Obiectivele Programului, exprimate in competentele profesionale si rezultate ale invétarii ce
urmeaza s fie dobandite de fiecare persoana care urmeaza programul;

9. Planul de invatimant;

10. Durata si Numarul de credite transferabile;

11. Numarul minim si maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;

12. Limba de predare;

13. Avizul departamentului pentru asigurarea calitétii din universitate ;

14. Calificarea/Profesia/Ocupatiile din piata muncii cérora li se adreseazi Programul, daca este
cazul;

15. Personal de predare implicat (CV);

16. Locul de desfasurare al Programului;

17. Dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

18. Cuantum taxd /cursant, pe baza evaludrii coordonatorului de program;

19. Semnaturi coordonator program /dir. dept./decan
20. Data

O~ AW =
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