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Capitolul I - Dispozitii Generale

Art. 1 Denumire si forma juridica

Departamentul de Formare Profesionald si Studii Postuniversitare (in continuare
DFPSP) este o componenti organizatorica, structurala si functionald a Universititii ,,Dimitrie
Cantemir” din Téargu Mures (in continuare Universitatea), in subordinea prorectorului pentru
activitatea didactica.

Art. 2 Baza legala

Activitatea DFPSP se desfdsoara in baza reglementirilor legale in vigoare, a
regulamentelor interne, completate cu prevederile prezentului regulament. Regulamentul de
organizare si de functionare al DFPSP poate fi modificat si completat la propunerea directorului
de departament, prin Hotdrarea Senatului Universitatii, cu avizul prealabil al Consiliului de
Administratie si al compartimentului juridic.

Capitolul II — Obiective

Art. 3 Obiective specifice

Departamentul de Formare Profesional si Studii Postuniversitare isi propune realizarea
urmatoarelor obiective:

- Organizarea si desfdgurarea programelor de formare profesionala continui, respectiv,
cursuri postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continu, cursuri postuniversitare
de specializare, programe de conversie profesionald adresate cadrelor didactice din
invatdmantul preuniversitar.

- Organizarea si desfasurarea cursurilor de formare profesionald a adultilor, conform
Ordonantei nr. 129/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Organizarea si desfasurarea cursurilor in domeniul managementului calititii serviciilor
de sanatate, universitatea fiind acreditatd de catre ANMCS, ca si furnizor de formare in
domeniu.
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- Realizarea si dezvoltarea unor parteneriate dintre universitate si agentii economici,
institutii publice, unitéti de invatimant preuniversitare, Case ale Corpului Didactic, Inspectorate
Scolare, in vederea formairii continue a personalului pentru reactualizarea cunostintelor si
competentelor profesionale in acord cu noile cerinte de pe piata muncii;

- Furnizarea de servicii de consultantd si de asistentd de specialitate in domeniile de
specialitate specifice Departamentului de Formare Profesionala si Studii Postuniversitare.

Capitolul III — Atributiile DFPSP

Art. 4 Atributii

1. Organizarea programelor de formare profesionala, respectiv cursuri postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud, cursuri postuniversitare de specializare,
programe de conversie profesionald, cursuri de formare profesionald a adultilor, cursuri de
formare in domeniul managementului calitatii serviciilor de sinatate.

2. Realizarea de parteneriate si schimburi de experienta intre cadre didactice, specialisti,
din cadrul Universititii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures si alte universitati si institutii
din tard si din strdindtate, in scopul imbunététirii competentelor didactice, manageriale, si al
participdrii la programe interne si internationale;

3. Promovarea imaginii Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures, in tard si
strainatate, prin metode specifice departamentului.

4. Identificd si propune programe de finantare care sa vizeze activititi de formare
profesionalé continud, respectiv a cadrelor didactice din universitate, a angajatilor din societati
comerciale, institutii publice, cadre didactice din invatimantul preuniversitar.

S. Coordonarea tuturor activititilor de formare profesionalda continui, la nivel de
universitate, In cooperare cu facultitile si departamentele universitatii, pentru asigurarea
furnizarii de programe de formare adecvate si care sd permita adultilor sd participe pe deplin
in societate si s gestioneze cu succes tranzitiile pe piata muncii.

Capitolul IV — Cadrul organizatoric

Art. S Structura organizatorica a DFPSP
DFPSP este subordonat prorectorului pentru activitatea didactica, structurii organizatorice
a Universitatii, aprobata prin Hotararea Senatului din. 01.10.2024 (figura 1).
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Prorector didactic

Departamentul de Formare Profesionala si Studii Postuniversitare

Figura 1. Structura organizatoricd a DFPSP

Art. 6 Coordonarea DFPSP

(1) Activitdtile Departamentului de Formare Profesionali si Studii Postuniversitare sunt
coordonate de catre Directorul Departamentului, ales de catre cadrele didactice participante la
alegerile organizate in universitate si validat de catre Senatul Universitatii.

(2) Revocarea din functie a directorului departamentului se face de citre rectorul
Universitatii.

(3) Departamentul are relatii de colaborare cu toate departamentele si compartimentele
functionale ale Universitétii, precum si cu toate facultitiile din cadrul Universitatii.

Art.7. Principalele atributii ale directorului DFPSP

a) prezintd spre avizare prorectorului didactic si spre aprobare Consiliului de
administratie si, ulterior, Senatului Universitatii, infiintarea de programe de formare continui
si planurile de invatimant aferente acestora;

b) desemneazi cadrul didactic coordonator de program, cu consultarea prealabila a
decanului facultdtii pe al carui program de studii universitare de licentd/masterat se
fundamenteazi programul de studii din portofoliul DFPSP; Colaboreazi cu cadrele didactice
pentru intocmirea planurilor de Invatimant, orare si alte documente necesare bunei desfasurari
a activitatilor didactice.

¢) intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al departamentului si 1l supune avizului
consiliului de administratie.

d) intocmeste statele de functii, asigurd acoperirea normelor vacante, cu consultarea
coordonatorilor de programe respectiv a decanului facultatii la care este arondat programul;

€) asigurd organizarea unui sistem adecvat de rezolvare operativd a sesizirilor si
solicitarilor cursantilor;

f) asigurd buna coordonare a programelor oferite in vederea informarii adecvate si
corecte a cursantilor cu privire la programele de cursuri oferite, tipul de acte de studii obtinute
la absolvire, conditiile de Inscriere si serviciile oferite, taxele de studii si costurile suplimentare,
tehnologiile educationale si comunicationale utilizate, forma de evaluare etc.;

g) semneazd documentele cu antetul DFPSP cu circuit intern, in cadrul Universitatii,
respectiv documentele de studii dacé este cazul, alte documente.

g) coordoneazd activitatea de promovare a programelor de formare si dezvoltare
profesionald continud si colaboreaza cu facultitile pentru propunerea de noi programe de
formare, in functie de cerintele pietei si de oferta educationald a facultitilor din cadrul
Universitatii;

4
Adresa: Str. Bodoni Sandor 3-5, Targu Mures, cod postal 540545
Email: universitate/@cantemir.ro




ROMANIA REGULAMENT Cod: UDCTGM _
UNIVERSITATEA DE ORGANIZAREA SI REG63 |
ADIMITRIE CANTEMIR” FUNCTIONARE A Editia: 02
DIN TARGU MURES DEPARTAMENTULUI DE a
’ FORMARE PROFESIONALA SI Revizia: 00
STUDII POSTUNIVERSITARE

i) incheie protocoale de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Mures, alte
inspectorate din tara, case ale corpului didactic, respectiv scolile in care se face practica de
specialitate a cursantilor;

j) raspunde de bazei materiale existenta a DFPSP, si de dezvoltarea acesteia, astfel incét
aceasta sd asigure conditiile optime pentru derularea activitatilor de formare continua, a
procesului educational;

1) coordoneaza activititile de secretariat ale DFPSP.

Art. 8. Atributiile cadrului didactic coordonator de program

Principalele atributii ale cadrului didactic coordonator de program de formare
profesionald continua sunt:

a) intocmeste planul de invatdmant, cu avizul decanului si al directorului de departament,
cu respectarea legislatiei in vigoare;

b) asigurd respectarea cerintelor academice impuse de reglementirile in vigoare privind
planul de invitdmant si fisele disciplinelor elaborate de catre titularii de disciplind, prin
utilizarea modelelor existente la nivelul facultitilor.

¢) se asigurd de calitatea programelor organizate, prin elaborarea materialelor suport, in
colaborare cu DFPSP si compartimentul de managementul calitatii.

f) impreuna cu decanii facultatilor la care sunt arondate programele de formare, directorul
de departament, formuleaza tematica si bibliografia pentru examenul de absolvire a studiilor;

g) organizeazd activititile legate de finalizarea studiilor impreuna cu secretariatul
departamentului.

h) asigurd accesul cursantilor la sistemul de informare a acestora (cu privire la orar,
planificare evaludri, asigurare/distribuire suport de curs/aplicatii, sistem tutorial etc.);

i) pune la dispozitia compartimentului de managementul calitatii, suportul de curs si alte
materiale didactice solicitate.

Art. 9. Atributiile secretariatului DFPSP

(1) Secretariatul DFPSP are urmatoarele atributii:

a) gestioneaza evidenta cursantilor pentru programele de formare profesionali ;

b) gestioneazi contractele de studii si a actele aditionale la contracte;

c) pregitirea documentelor pentru emiterea deciziei de inmatriculare a cursantilor la
programele de formare;

d) gestioneazd dosarelor personale ale cursantilor, actualizate, pan la absolvire;

€) transmiterea datelor cursantilor catre operatorul platformei TEAMS, pentru realizarea
conturilor acestora si a orarelor pentru cursurile de tip online.

f) introducerea informatiilor in baza de date si completarea lor pe parcursul derulirii
studiilor;

g) intocmirea cataloagelor de examen si transmiterea acestora cadrelor didactice.

h) inregistrarea notelor in baza de date aferenta programului calculator si in
centralizatoare, pastrarea ordonata si in buni stare a cataloagelor cu note;

1) gestionarea documentelor didactice aferente fiecarui program;

J) intocmirea statisticilor solicitate de catre conducerea universitatii, purtind intreaga
rdspundere pentru exactitatea datelor transmise;

k) eliberarea de adeverinte §i documente universitare, la solicitarea cursantilor, in
conformitate cu legislatia in vigoare si modelelor existente in cadrul departamentului.;
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1) sprijinirea cadrelor didactice coordonatoare in vederea intocmirii dosarelor pentru
organizarea programelor de formare continui;

m) intocmirea corespondentei interne si externe a DFPSP;

n) pastrarea evidentei programelor de formare profesionala continud organizate la nivel
de universitate;

o) informarea cursantilor cu privire la tipurile de cursuri oferite si la tipul de acte de studii
obtinute la absolvire, cerintele de inscriere i serviciile oferite, taxele de studii si costurile
suplimentare, tehnologiile educationale si comunicationale utilizate, formele de evaluare etc.;

p) comunicarea cu potentialii parteneri si colaboratori externi (institutii si organizatii
publice sau private), cu personalul didactic si cu cel didactic-auxiliar din cadrul facultatilor si
al celorlalte departamente/compartiment ale Universitatii ,,Dimitrie Cantemir”, din Targu
Mures;

(2) Dupa incheierea examenului de finalizare a studiilor, secretariatul DFPSP raspunde
de completarea actelor de studii/transmiterea urmétoarelor documente la Secretariatul General
al Universitatii: dosarul de inscriere, catalog examen final insotit de procesul verbal si
suplimentul descriptiv, pentru completarea actelor de studii.

(3) Eliberarea certificatelor de absolvire se face de catre Secretariatul General al
Universitatii/DFPSP.

(4) Actele de studii se elibereaza titularilor. In situatia in care titularul nu se poate
prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia, pe baza de procuri
autentificatd la notariat/imputernicire avocatiala in copie certificatd conform cu originalul, in
care se menfioneaza in mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica acte de studii.

(5) In cazul in care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se
depune in original, fiind insotitd de traducerea legalizatd. Procura trebuie si fie apostilati sau
supralegalizatd de autoritatile competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita, cu
exceptia celor ntocmite in statele care au incheiat cu Roménia conventii, tratate sau acorduri
privind asistenta juridica in materie civila, care prevad scutirea de orice legalizare. Se accepta
imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Roméniei din diverse state.
Imputernicirile efectuate sub semnitura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau
apostilate/supralegalizate.

Capitolul V - Organizarea programelor

Art.10 Organizarea programelor de formare profesionala

(1) Programele de formare profesionald respectiv, programele postuniversitare si de
conversie profesionala sunt initiate de DFPSP, dupé consultarea decanului facultitii in structura
ciruia se afld domeniul (programul de studii universitare de licentd/master) in care se
incadreazd acesta. Cursurile de formare profesionala a adultilor sunt initiate de catre DFPSP si
sunt propuse pentru aprobare consiliului de administratie.

(2) DFPSP transmite planul de invatamant, elaborat de coordonatorul programului de
formare, decanul facultatii si directorul departamentului pe a carui programe de studii
universitare este fundamentat, prorectorului cu activitatea didactica si asigurarea calittii, in
vederea avizarii In Consiliu de administratie si a aprobarii de catre Senatul Universititii.
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(3) In baza aprobarii de citre Senatul Universitatii a programelor postuniversitare,
directorul DFPSP inainteazd Autoritdtii Nationale pentru Calificari (ANC), Cererea de
inregistrare a programelor in Registrul National al Programelor Postuniversitare (RNPP). Dupi
inregistrarea acestora in RNPP, programele pot fi derulate. Programele de conversie
profesionala se transmit spre informare Ministerului Educatiei Nationale.

(4) Documentatia programelor de formare profesionali continua este gestionata de catre
secretariatul DFPSP. Inscrierea, transmiterea documentelor, completarea formularelor si a
contractelor de studii constituie procedurd premergitoare inmatricularii.

Art. 11. Finalizarea studiilor

(1) Evaluarea si certificarea programele de formare si dezvoltare profesionala
continud/programe de conversie se realizeazi conform legislatiei in vigoare.

(2) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali
continud/programe de conversie se finalizeaza cu un examen de absolvire

(3) Absolventilor li se elibereazd un certificat de atestare a competentelor
profesionale/diploméa de conversie/ certificat de absolvire, specifice programului si conform
legislatiei in vigoare.

(4) Programele de formare profesionald continud acreditate la Autoritatea Nationala
pentru Calificdri (ANC) prin Comisiile Judetene de Acreditare a Furnizorilor de Formare
Profesionald, se organizeaza si se finalizeazi conform normelor si metodologiilor legale in
vigoare, respectiv conform Ordonantei 129/2000, republicat3, privind formarea profesionala a
adultilor.

Art.12. Acordarea creditelor transferabile

In invatamantul universitar, programele de formare profesionald continud beneficiaza
de acelasi sistem de credite de studiu transferabile, in aceleasi conditii prevazute pentru forma
de Invdtamant cu frecventd, conform Legii nr. 199/2023.

CAPITOLUL VI - Finantare, resurse umane, patrimoniu

Art. 13. Taxele de studii pentru toate programele derulate in cadrul DFPSP sunt propuse
de citre directorul DFPSP si aprobate de conducerea Universitatii. Raporturile juridice dintre
cursanti si Universitate sunt stabilite contractual.

Art. 14. Normarea activitiitilor desfasurate prin DFPSP

(1) La programele de formare profesionald continua orele sustinute se normeazi in
sistem plata cu ora. Valoarea activitatilor de evaluare si indrumare pentru elaborarea lucrarilor
de absolvire, respectiv examene de finalizare de studii se stabileste de catre consiliul de
administratie al universitatii, la intocmirea bugetului fiecarui program de formare.

(2) Activitatea din cadrul programelor de formare continui se normeaza separat si nu
intrd sub incidenta art. 212, alin. (1) din Legea nr. 199/2023.

Art. 15. Salarizarea personalului

Salariile personalului DFPSP sunt acoperite din resursele Universititii, cu aprobarea
Consiliului de Administratie si conform legislatiei in vigoare.

Art. 16. Spatiile de desfisurare a activitatii

DFPSP isi desfdsoard activitatea in spatiile/spatiul online, puse la dispozitie de citre
Universitatea ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures.
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CAPITOLUL VII- Dispozitii finale

Art. 17. Aprobarea regulamentului

Regulamentul DFPSP este supus aprobarilor institutionale prin intermediul
Compartimentului juridic, Consiliului de Administratie si Senatului Universitatii ,,Dimitrie
Cantemir” din Targu Mures.

Art. 18. Modificarea regulamentului

Modificarea regulamentului se realizeazi la propunerea DFPSP cu aprobarea Senatului
Universitétii ,,.Dimitrie Cantemir” din Targu Mures, dupa obtinerea avizului favorabil din partea
Consiliului de administratie.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul Universititii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures in
data de 01.10.2024 si intrd in vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate;
Presedintele Senatulilgfnivéfs

Prof. univ. dr. haﬂﬁl

11 ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures,
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