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Acte normative de referinta:
Legea Invatdmantului superior nr. 199/2023;
Carta Universitétii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures

REGULAMENT PENTRU iINTOCMIREA STATELOR DE FUNCTH ALE
PERSONALULUI DIDACTIC
REGULATION FOR THE PREPARATION OF THE JOB
STATEMENTS OF TEACHING STAFF

Cod regulament: UDCTGM-REG-57, Editia 02

Data intrarii In vigoare: 04.10.2024
Data retragerii:

Art. 1. Intocmirea statelor de functii

(1). In conditiile Legii invatimantului superior nr. 199/2023 (LIS), statele de functii ale
personalului universitar se intocmesc la nivelul departamentelor si facultdtilor, prin
consultarea membrilor acestora, pe baza sarcinilor didactice si de cercetare precizate de cétre
consiliile acestor structuri.

(2). Statele de functii ale personalului universitar se intocmesc anual, prin stabilirea de
norme universitare, inainte de inceperea fiecdrui an universitar si nu pot fi modificate in
timpul anului universitar.

(3). Statul de functii al personalului universitar se avizeazi de consiliul facultatii,
reprezentat de decan, de cétre prorectorul pentru activitatea didacticd, prorectorul pentru
managementul calitdtii si proiecte, respectiv de cétre Rectorul Universitatii ,,Dimitrie
Cantemir” din Targu Mures (in continuare Universitatea) si se aproba de Senatul universitar.

4. La nivelul fiecarei facultati, responsabilitatea generala privind intocmirea la termen si
conform cerintelor legale a statelor de functii ale personalului didactic revine decanului.

5. In Universitate, functiile didactice sunt:

a). asistent universitar;
b). lector universitar/sef de lucrari universitar;
¢). conferentiar universitar;
d). profesor universitar.
6. Functiile universitare si numarul de posturi se stabilesc tindnd seama de:
a). planurile de invatamant;
b). formatiunile de studiu;
¢). normele universitare;
d). sustenabilitatea financiara a facultatii/Universitatii.

7. Formatiuni de studiu: dimensiunea unei grupe este de maxim 25 studenti. La
Facultatea de medicind, pentru disciplinele fara stagii clinice, numarul de studenti/grupa este
de maximum 15. Pentru disciplinele cu stagii clinice, numérul de studenti pe grupa este
adaptat spatiilor din bazele clinice de invdtamant in care se desfdsoard acestea si este de
maximum 10. La disciplinele complementare, numarul de studenti nu va depési 25/grupa.

8. Dimensiunile grupelor sunt corelate cu tipurile de activitati didactice, dupa cum
urmeaza:
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a). activitatile de tip seminarii, elaborarea de proiecte si/sau lucrdrile practice, vor fi
desfasurate cu grupe mari;

b). activitdtile de elaborare de proiecte complexe sau care necesitd aparaturd speciali,
activitdtile de tip lucréri practice de laborator si activititile aferente disciplinelor clinice pot fi
efectuate cu grupe medii sau mici.

Art. II. Continutul si marimea normei didactice inscrise in statul de functii

(1). Norma universitara cuprinde norma didactica si norma de cercetare.

(2). Norma didactica poate cuprinde:

a). Activitati normate in statul de functiuni (ore conventionale):

1. activitati de predare - curs;

il. activitati aplicative - seminar, proiect, lucréri practice si de laborator, practica.

Diferenta intre norma didacticd sdptdmanald cuantificatd in ore conventionale
cuprinzand activitatile enumerate la art. II pct. 2 lit. a) din prezentul regulament si cele 40 ore
pe sdptdmana prevazute de Legea nr 199/2023 este acoperitd din activitétile prevézute la art.
II pct. 2 lit. b) din prezentul regulament, respectiv:

- indrumarea elaborérii lucrarilor de licenta si a proiectelor de diploma;

- indrumarea elaborarii lucrarilor de disertatie;

- activitati de evaluare (teme de casi, teste, proiecte, examene partiale si/sau finale;

- tutorat, consultatii, Indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, indrumarea si
consilierea studentilor in cadrul mobilitétilor;

- activitdti de conducere/participarea in comisii specifice deruldrii activititilor din
cadrul departamentului, facultatii sau universitétii;

(3). Norma didacticd saptaménald se cuantificd in ore conventionale, cu timpul de
muncd focalizat pe activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor. Un cadru didactic
poate sustine maximum doud norme didactice in regim de cumul sau plata cu ora. Sustinerea
de cdtre un cadru didactic universitar titular de activitati de predare si cercetare in alte
institutii de invatdmant superior sau de cercetare se poate face doar cu avizul Consiliului de
Administratie si acordul Senatului universitar.

(4). Norma didacticd se stabileste In conformitate cu planul de invatimant si se
calculeazi ca norma medie sdptdménald, indiferent de perioada/durata semestrului universitar
in care este efectuatd. Norma medie sdptdméanald se stabileste prin impartirea numarului de
ore conventionale la numérul de saptdmani inscris in planul de invatimént pentru activitatea
didactica de predare si aplicativd din intregul an universitar.

(5). Ora conventionald este ora didactica de activitati prevazute la art. II pct. 2 lit. a. (in
Anexa 2 din prezentul regulament sunt prezentate valorile coeficientilor de echivalare a orelor
fizice 1n ore conventionale).

a). In invatamantul de scurti duratd si cel universitar de licentd, ora de activititi de
predare reprezintd doud ore conventionale.

b). In invatiméantul universitar nivel master, ora de activitati de predare reprezinti 2,5
ore conventionale, iar ora de activitati aplicative reprezintd 1,5 ore conventionale.

(6). Norma didactica sdptaméanald minima

Senatul universititii poate méri, prin regulament, norma didacticd sdptdménald minima,
cu respectarea standardelor de asigurare a calitatii fard a depdsi 16 ore conventionale pe
saptdmana. Pentru anul universitar 2024/2025, normele didactice pentru posturile ocupate si
vacante (inclusiv cele propuse pentru a fi scoase la concurs) normele didactice sunt:
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a). profesor universitar: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale
de activitati de predare (cursuri);

b). conferentiar universitar: 12 ore conventionale dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitéti de predare;

c). lector universitar/sef de lucrari universitar: 14 ore conventionale dintre care cel putin
2 ore de activitati de predare;

d). asistent universitar: 15 ore conventionale, cuprinzand activitdti de seminar, lucrari
practice si de laborator, indrumare proiecte de an, indrumarea elaborérii lucrarilor de licenta,
alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificd corespunzator planurilor de
invatamant;

(7). Prin exceptie, in situatia in care norma didactica siptdmanald nu poate fi alcatuitd
conform art. II pct. 6., diferentele pana la norma didacticd minima se completeaza cu activitati
de cercetare stiintificd, cu acordul Consiliului facultatii sau departamentului, la propunerea
decanului sau directorului de departament si cu aprobarea Consiliului de Administratie.
Diminuarea normei didactice sdptdmanale este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de
cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de
titular in functia didactica obtinutd prin concurs.

(8). Suma totald a orelor lucrate dintr-o normé universitara, realizatd prin cumularea
orelor alocate activitatilor prevazute la art. II alin. (2) lit. a)-b) este de 40 ore/sdptdmana.

(9). Norma didactica aferentd posturilor vacante va contine doar activitati de predare
(curs), de seminar, lucréri practice si proiecte. Volumul activitétilor didactice cuantificat in ore
conventionale este cel prevazut la art. II alin. (6) lit. a)-d), cu exceptiile mentionate la art. II
alin. (2) lit. a)/ii.

(10). Pentru disciplinele facultative, 1n statul de functii se normeazad doar o grupa si doar
cele care Intrunesc conditia ca pentru fiecare disciplind sd existe solicitarea de a fi studiata din
partea unui numér minim de 25 de studenti.

Art. III. Ocuparea posturilor didactice si de cercetare Inscrise in statul de functii

(1). in statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice ocupate sau
vacante, specificindu-se functiile didactice si numarul sdptaméanal de ore conventionale
repartizate pe activititi de predare, seminarizare, lucrari practice sau de laborator, indrumare
de proiecte, practicé de specialitate la disciplinele din planul de invatimant.

(2). Ocuparea posturilor didactice de cétre cadre didactice titulare se face numai prin
concurs organizat In conditiile stabilite de legislatia n vigoare.

a). Activitétile didactice care excedeazi o norma didactica sunt remunerate in regim de
plata cu ora.

b). Sarcinile din posturile vacante inscrise in statele de functii sunt indeplinite, in primul
rdnd, de cadrele didactice titulare din Universitate, de cadre didactice pensionate din
Uuniversitate sau de specialisti din alte domenii de activitate care indeplinesc conditiile de
ocupare a unei norme didactice stabilite de lege;

c). Pe posturile vacante din statele de functii poate functiona personal didactic asociat
pentru urmétoarele functii: lector universitar/sef de lucréri, conferentiar universitar si profesor
universitar, care indeplineste conditiile cerute de lege pentru ocuparea acestor posturi;

d). La alcatuirea si ocuparea posturilor se va tine seama de urmaétoarele cerinte:

i.pentru programele de studii de licentd, cel putin 70% din totalul posturilor din statul de
functii, constituite conform normativelor legale, trebuie sa fie acoperite cu cadre didactice cu
norma de baza sau cu post rezervat, titularizate in invatamantul superior conform normelor
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legale, iar dintre acestea, cel putin 25% sunt profesori universitari si conferentiari universitari,
dar nu mai mult de 50%;

ii. pentru programele de studii de master, toate posturile didactice de predare constituite
conform normelor legale vor fi acoperite de cadre didactice, titularizate in invédtiméantul
superior potrivit legii, avand gradul de profesor universitar, conferentiar universitar sau
lector/sef de lucrari, cu titlul stiintific de doctor in domeniul disciplinelor din postul ocupat,
din care cel putin 80 % si fie angajati cu norma de baza in universitate.

e). In raport cu necesitatile academice proprii, Senatul universitar poate aproba, pe o
duratd determinat, invitarea in cadrul universitétii a unor cadre didactice universitare si a
altor specialisti cu valoare recunoscutd in domeniu, din tard sau din strdinatate, in calitate de
cadre didactice universitare asociate si/sau invitate; in cazul specialistilor fara grad didactic
universitar recunoscut in tard, Senatul universitar aprobad, prin evaluare, gradul didactic
corespunzitor performantei, in conformitate cu standardele nationale.

Art. IV. Calendarul Intocmirii si aprobarii statelor de functii pentru anul universitar

(1) Péana la data de 15 septembrie, conducerile facultétilor si departamentelor intocmesc
proiectele statelor de functii, tindnd seama de planurile de invétimant si de formatiunile de
studiu (dimensionate in limita capacititilor de scolarizare, in functie de prevederile
prezentului Regulament, precum si de rezultatele previzionate la concursul de admitere si de
promovabilitatea estimata).

(2) Statele de functii sunt dupd un modelul unitar (Anexa 1) si sunt depuse, spre
verificare si avizare, la Prorectorul pentru activitatea didactici si Prorectorul pentru
managementul calitatii si proiecte, in format electronic/letric.

(3) Dupa aprobarea lor in Senatul Universitatii:

a) exemplar 1n original se arhiveaza la secretariatul facultatii/departamentului,

b) exemplar la Prorectorul pentru activitatea didactica si

¢) un exemplar la Prorectorul pentru menegementul calititii si proiecte.

(3). Pani la data de 25 septembrie, statele de functii sunt analizate, revizuite si avizate
de consiliile facultatilor, impreund cu propunerile de scoatere la concurs a posturilor didactice
vacante pentru anul universitar urmétor (semestrul I si semestrul II), corelate cu propunerile
de mentinere a calitatii de titular.

(4) Pani la data de 30 septembrie, Consiliul de Administratie avizeaza statele de functii,
propunerile de scoatere la concurs a posturilor didactice vacante pentru anul universitar
urmitor, corelate cu propunerile de mentinere a calitdtii de titular si le inainteazi Senatului
universitar spre aprobare.

Art. V. Intrarea in vigoare a regulamentului

(1). Prezentul regulament intrd 1n vigoare la data aprobdrii lui de catre Senatul
Universitétii.

(2). La data intrarii in vigoare a prezentului Regulament, se abrogéd orice dispozitii
contrare cu privire la Intocmirea statelor de functii cuprinse in alte reglementiri ale
Universitatii.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul Universitétii in data de 01.10.2024 si a intrat in
vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate,
Presedintele Senamlui\] Unilversitatii ., iﬁ:iirbe/Cgliemirn din Targu Mures,
Prof. univ. dr. habil Teodor Bodoagé}}]
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Anexa 1
STAT DE FUNCTIUNI
valabil pentru anul universitar ................
Nr.| Denumire . | Functia ’ e . L Vechime n inv .
bost post Nume si didactics Titlu stiintific i specialitate superior (ani) Titular (DA / NU)
prenume
Nr. serii/grupe Activitate didactica directd
Semin. / . .
Curs Proiect Lucrar
Cadru An de Total ore| Total ore ngﬂfre Apl
didactic |Pisciplina| - studii | C | S/A | P |Lp | conv. | conv. curs [Sem (Sem, S/A/P/LPp Sem | Sem | Sem | Sem |Sem. {Sem.
1 2 1 2 1 2 1 2
TOTAL
Alte activitati didactice
. Activitati s s . . TOTAL ORE
! In(}rymare Tutorat | Consultatii de Activitdti de Inﬁmmare cercuri Tola]‘a]te activit, activitati didactice
ucrari licent| evaluare stiintifice studen didactice
conducere|
16
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