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operatiunea
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1.1. | Intocmit Prorector stiintific, Prorector 15.09.
Conf.univ.dr. Doina Stiintific 2024
Marinela Doina

1.2. | Verificat Jurist, Compartiment | 21.09.
(avizarea Doru Blaj Juridic 2024
continutului)

1.3 | Verificat Prorector MC si P, Comisia de 21.09.
(avizarea Conf.univ.dr. Bilan Evaluare si 2024
continutului) Sorina Mihaela Asigurare a

Calitatii

1.4. | Avizat Rector, Rector 25.09.
Conf.univ.dr. Ramona 2024
Flavia Ratiu

1.5. | Avizat Presedinte CA, Consiliul de 25.09.
Conf.univ.dr. Bogdan | Administratie | 2024
Alexandru Murgu

1.6. | Aprobat Presedinte Senat UDC, | Senatul
Prof.univ.dr. habil Universitatii 01.10.
Teodor Bodoasca 2024

1.7. | Arhivare Jr. Doru Blaj Juridic 04.10.
original Secr, Delinke Dongolo | CEAC- UDC | 2024
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Acte normative de referinti:

Legea invatdmantului superior nr 199/2023;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Carta Universitatii ,, Dimitrie Cantemir” din Targu Mures.

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A DEPARTAMENTULUI
DE PROMOVARE, RELATII PUBLICE SI IMAGINE UNIVERSITARA
ORGANIZATIONAL AND FUNCTIONING REGULATIONS
OF THE DEPARTMENT OF PROMOTION, PUBLIC
RELATIONS AND UNIVERSITY IMAGE

Cod regulament: UDCTGM-REG-50, Editia 02

Data intrérii in vigoare: 04.10. 2024
Data retragerii:

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a
Departamentului de promovare, relatii publice si imagine universitara (in continuare DPRPIU)
din cadrul Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (in continuare UDCTGM).

Art. 2. Valorile care ciliuzesc activitatea DPRPIU sunt calitatea serviciilor, flexibilitatea
alegerii tipului de serviciu si promptitudinea suportului pentru totalitatea solicitérilor primite si
activitdtilor intreprinse.

Art. 3. Misiunea DPRPIU este de a asigura accesul liber la informare printr-o comunicare
eficienta si transparenti atét in interiorul, cat si in exteriorul UDCTGM, de a sustine si promova
Universitatea prin servicii suport pentru activitatile, proiectele si evenimentele stiintifice,
educative, culturale si sociale, de a gestiona relatiile cu mass-media si de a facilita interactiunea
cu comunitatea prin intermediul canalelor de comunicare, pentru indeplinirea obiectivului:
UDCTGM, universitate deschisd cdtre comunitate, cu reprezentativitate regionald si
recunoastere nationald, cu potential de extindere europeand si internafionald.

Capitolul II. Organizare si conducere

Art. 4. DPRPIU este organizat si isi desfdsoara activitatea in conformitate cu Legea
invatimantului superior nr. 199/2023, Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, Carta UDCTGM, actele normative ale acesteia si prezentul regulament. DPRPIU
desfasoard activitéti specifice in trei domenii:

- comunicare si relatii publice;

- promovarea imaginii UDCTGM,;

- relatii cu mediul profesional si cu absolventii.

Art. 5. DPRPIU este organizat in cadrul UDCTGM, fiind coordonat de Prorectorul pentru
activitatea stiintificdi. Membrii departamentului sunt responsabilii de organizarea si
desfasurarea activititii de promovare din cadrul fiecérei facultati/departament.

Art. 6. Conducerea operativi a DPRPIU este asiguratd de un coordonator, respectiv
Prorectorul pentru activitatea Stiintifica.

2
Adresa: Str. Bodoni Sandor 3-5, Targu Mures, cod postal 540545
Email: universitatef@cantemir.ro




ROMANIA REGULAMENTUL DE Cod: UDCTGM_
UNIVERSITATEA ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A REG 50

_DIMITRIE DEPARTAMENTULUI DE Editia: 02
CANTEMIR” DIN PROMOVARE, RELATII PUBLICE Revizia: 00
TARGU MURES SI IMAGINE UNIVERSITARA

Art. 7. DPRPIU colaboreaza cu toate structurile UDCTGM.

Art. 8. DPRPIU are personal angajat permanent, care asigura activitatea departamentului,
Intretinere si actualizare site-ului UDCTGM, postare de evenimente, elaborarea de materiale
promotionale, brosuri, afise, flyers, anunturi, etc. Personal DPRPIU este subordonat
coordonatorului.

Art. 9. Activititile DPRPIU se desfasoard conform unei proceduri operationale sau
instructiuni de lucru, dupi caz, aprobate de citre Consiliul de Administratie al UDCTGM.

Capitolul III. Obiective si atributii

Art. 10. DPRPIU are ca obiective:

A. Domeniul comunicare si relatii publice - asigurarea comunicérii interne i externe,
promovarea imaginii si a proiectelor Universitatii pe toate canalele de comunicare de care
dispune Universitatea, asigurarea continutului pentru realizarea materialelor de promovare,
diseminarea informatiilor de interes public, asigurarea relatiei cu mass-media si a reflectérii
obiective in spatiul public a actiunilor desfdsurate de Universitate in raport cu importanta si
contributia acestora in plan academic si social, precum si dezvoltarea imaginii institutionale;

B. Domeniul de promovare - asigurarea sprijinului pentru derularea si promovarea
evenimentelor institutionale, asigurarea identitatii vizuale pe intreg ansamblu organizatoric si
asistenta tehnici si logistica specificd fiecdrui eveniment organizat de citre UDCTGM; prin
emisiuni tematice, dezbateri, podcast-uri, transmisii live, spoturi video de promovare, reportaje
de teren, productii care utilizeazd noi tehnologii de comunicare si promovare, inclusiv a
activititilor de tipul: E- conferinte, E-evenimente, materiale audio-video cu continut informativ,
educativ, etc.

Art. 11. DPRPIU are urmatoarele atributii:

A. In domeniul comunicarii si relatiilor publice ale UDCTGM:

a) Asigura accesul la informatiile de interes public a membrilor comunitatii academice
prin:

- comunicarea din oficiu a urmitoarelor informatii de interes public pe site-ul
Universitatii www.cantemir.ro si/sau la punctele de informare-documentare ale institutiei:

- actele normative interne ale UDCTGM,;

- structura organizatoricd si programul de functionare a UDCTGM,;

- datele de identitate ale persoanelor din conducerea UDCTGM si ale responsabilului cu
difuzarea informatiilor publice;

- datele de contact ale UDCTGM;

- programele si strategiile proprii;

- raportul anual al Rectorului privind starea UDCTGM,;

- alte documente de interes public

b) Culege si selecteaza informatiile interne ale UDCTGM pentru a crea, reactualiza si
completa baza de date referitoare la aceasta;

¢) Realizeaza buletinul informativ lunar care cuprinde informatii utile si structurate despre
cele mai importante stiri si evenimente care se desfdsoaré in cadrul UDCTGM;

d) Coordoneazi comunicarea online pe website-ul UDCTGM;
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¢) Coordoneaza managementul conturilor pe retele sociale ale universitatii prin postarea
si revizuirea de continut, monitorizarea brandului, derularea si monitorizarea campaniilor,
managementul conversatiilor;

f) Furnizeazi reprezentantilor mass-media, prompt si complet, informatii de interes
public care privesc activitatea institutiei;

g) Informeaza in timp util si asigura accesul reprezentantilor mass-media la activititile si
actiunile de interes public organizate de institutie;

h) Asigura difuzarea de comunicate, informiri de presd, organizarea de conferinte de
presd, interviuri sau briefing-uri;

j) Faciliteazd organizarea si monitorizarea aparitiilor publice ale membrilor comunitatii
academice.

B. In domeniul promovarea imaginii UDCTGM:

a) Concepe si realizeazi materialele de prezentare si promovare institutionale;

b) Contribuie la formarea si dezvoltarea imaginii institutionale a UDCTGM prin
administrarea elementelor vizuale de identificare a Universititii si promovarea actiunilor si
rezultatelor comunititii academice;

¢) Sprijina activitatea de planificare si organizare a a evenimentelor si manifestérilor din
cadrul UDCTGM;

d) Realizeaza design-ul pentru prezentiri, cataloage, brosuri, diplome, logo-uri si orice
alt material necesar pentru promovarea imaginii UDCTGM,;

e) Sprijind organizarea evenimentelor UDCTGM,;

f) Sprijina promovarea ofertei educationale a UDCTGM,;

g) Faciliteazd realizarea de citre studenti a stagiilor de practica si a activitdtilor de
voluntariat;

j) Asigura transmisiilor LIVE prin intermediul Platformei Teams in timpul evenimentelor
organizate sau gazduite de citre UDCTGM,;

h) Realizeazi materialele video si audio informative: stiri, interviuri, emisiuni, podcast-
uri, spoturi video de promovare, reportaje de teren;

i) Realizeazd materialele video de promovare;

1) Gestioneaza si pastreaza in bune conditii echipamentele tehnice din dotare.

C. In domeniul relatiilor cu mediul profesional si cu absolventii, asigura:

a) Organizarea de parteneriate strategice;

b) Faciliteaza stagii de practica, internshipuri si oportunitéti de angajare pentru studenti
si absolventi;

¢) Mentine relatii cu absolventii;

d) Creaazi retele active de alumni pentru schimb de experientéd profesionald, mentorat si
dezvoltare continui;

e) Organizeaza evenimente dedicate absolventilor, cum ar fi conferinte, Intilniri anuale
sau webinarii.

f) Asigura suport pentru integrarea profesionald a studentilor;

g) Oferd consiliere profesionald, traininguri si workshopuri pentru dezvoltarea
competentelor necesare pe piata muncii;

h) Realizeazi baze de date cu locuri de munca disponibile pentru studenti si absolventi;
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i) Colectarea de feedback din partea absolventilor si a angajatorilor pentru a ajusta si
imbunététi programele educationale si serviciile universitare;
j) Mentine legaturi constante pentru a identifica nevoile si tendintele pietei muncii.

Regulamentul a fost aprobat in sedinta Senatului UDCTGM din data de 01.10.2024 si
intrd in vigoare 1n data de 04.10.2024.

Pentru conformitate, .

Presedintele Senatullii
Prof. univ. dr. Teodor Bodoasca.

,Dimitrie Cantemir™ din Targu Mures,

5
Adresa: Str. Bodoni Sandor 3-5, Targu Mures, cod postal 540545
Email: universitatel@cantemir.ro




