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Acte normative de referint:
Legea invitdmantului superior nr. 199/2023;
Carta Universitatii ,,Dimitrie Cantemir “’din Targu Mures.

REGULAMENTUL PRIVIND RECRUTAREA PERSONALULUI
ADMINISTRATIV
REGULATION ON THE RECRUITMENT AND
EMPLOYMENT OF ADMINISTRATIVE STAFF

Cod regulament: UDCTGM-REG-22. Editia 02

Data intrarii In vigoare: 04.10.2024
Data retragerii:

I. DISPOZITII GENERALE

1.1. Structura serviciilor administrative si auxiliare $i numarul personalului angajat in
cadrul acestora constituie atributul exclusiv al Consiliului de Administratie al Universitétii
»Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (in continuare Universitatea).

1.2. Consiliul de Administratie decide, in concordanta cu dispozitiile Cartei Universitétii,
incheierea contractelor individuale de munca.

1.3. Avizarea angajarii si eliberdrii din functie a personalului administrativ si auxiliar se
face de citre Presedintele Consiliului de Administratie si Directorului Administratic General,
acesta aproband st continutul fisei postului pentru aceasta categorie de personal.

II. PROCEDURA DE SELECTIE A PERSONALULUI ADMINISTRATIV SI
AUXILIAR

2.1. (1) Incadrarea personalului administrativ si auxiliar se face numai prin concurs.

(2) Poate participa la concursul organizat in vederea ocupdrii posturilor vacante orice
persoana interesata care indeplineste conditiile de studii si pregétire profesionald cerute pentru
ocuparea postului.

2.2. Concursul reprezintd o forma de verificare prealabild a aptitudinilor profesionale si
personale ale candidatilor ce se desfasoard in urmétoarele etape:

a). Sefii de birouri/servicii care considerd necesard angajarea unei/unor persoane in
serviciile pe care le coordoneaza intocmesc un referat de necesitate, prin care precizeaza functia
necesara, precum si conditiile ce trebuie indeplinite pentru functia in cauza. Referatul este
prezentat Directorului Administrativ General al Universitatii;

b). In situatia in care solicitarea este considerata intemeiat, Consliul de Administratie
aprobd ocuparea postului respectiv, numeste comisia de concurs si stabileste data sustinerii
concursului.

¢). Comisia de concurs este alcatuitd din 3-5 persoane cu pregitire profesionald in
domeniul in care urmeaza s se faca angajarea.

d). Membrii comisiei de concurs sunt abilitafi:

- s stabileascd calendarul de desfasurare a concursului, precum si a bibliografiei
minimale;

- si stabileascd modalitatii efective de desfdsurare a concursului (scris/interviu, numér
probe etc);

2
Adpresa: Str. Bodoni Sandor 3-5, Targu Mures, cod postal 540545




ROMANIA REGULAMENTUL PRIVIND Cod: UDCTGM _
UNIVERSITATEA RECRUTAREA SI ANGAJAREA REG 22
,DIMITRIE CANTEMIR” PERSONALULUI
DIN TARGU MURES ADMINISTRATIV Editia: 02
’ Revizia: 00

- sa publice anuntul referitor la postul vacant, conditiile pentru ocuparea lui, bibliografia,
data si modalitatea de desfasurare a concursului. Dacd este necesar, va solicita
depunerea/prezentarea de CV-uri, documente care atest studiile ori experienta profesionala etc.
Publicitatea se face cel putin pe site-ul Universitatii;

e). Comisia de concurs se intruneste in ziua fixatd pentru desfasurarea concursului si
stabileste intrebarile/subiectele/probele de concurs, in limita si in concordanté cu bibliografia
precizata;

f). Concursul se desfasoara in prezenta tuturor membrilor comisiei care, dupa derularea
tuturor etapelor si probelor, delibereazd cu privire la persoana desemnatd pentru ocuparea
postului, intocmind, in acest sens, un proces verbal si o decizie privind rezultatul concursului,
decizie care se anuntd tuturor participantilor;

g). Impotriva deciziei privind rezultatul concursului se poate face contestatie, care se
depune in termen de 24 ore de la anuntarea rezultatului, la secretariatul general al Universitatii.
Contestatia se solutioneazi de Comisia de eticd universitard in termen de 3 zile, decizia fiind
definitiva.

2.3. In cazul in care la concursul organizat in vederea ocupirii unui post vacant nu s-au
prezentat mai multi candidati, incadrarea in munca se face prin examinarea candidatului prezent
si aprecierea cunostintelor minime necesare pentru ocuparea postului.

2.4. Dupé implinirea termenului pentru depunerea contestatiilor ori, dupd caz, dupa
solutionarea contestatiilor, se procedeazd la efectuarea demersurilor in vederea angajérii
persoanei in functie.

2.5. Informatiile cerute, sub orice forma, de céitre angajator persoanei care solicitd
angajarea cu ocazia verificarii prealabile a aptitudinilor nu pot avea un alt scop decat acela de
a aprecia capacitatea de a ocupa postul respectiv, precum si aptitudinile profesionale.

2.6. Concursul si probele de concurs nu pot contine elemente discriminatorii.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul Universitdtii ,,.Dimitrie Cantemir” din Targu
Mures in data de 01.10.2024 si intrd in vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate,
Presedintele Senatului U_nj'vg{‘l'tmii ,.Dimitrie Cantemir” din Targu Mures,
Prof. univ. d‘A habil Teodor/Bodoasca.
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