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Acte normative de referinfa:

Legea invatdimantului superior nr. 199/2023;

Legea bibliotecilor nr. 334/2002;

Carta Universitatii ,,Dimitrie Cantemir “din Targu Mures;

Ordinul MEC nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor §i a nerespectdrii termenelor de
restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatdméntului,
precum si a Precizérilor privind calculul valoric al acestor documente;

REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
BIBLIOTECII ,SERAFIM DUICU”
REGULATIONS ON THE ORGANIZATION AND OPERATION OF THE
"SERAFIM DUICU" LIBRARY

Cod regulament: UDCTGM-REG-12, Editia 02

Data intrérii in vigoare: 04.09. 2024
Data retragerii:

Art. 1. (1). Biblioteca ,,Serafim Duicu” (in continuare Biblioteca) este o structurd a
Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (in continuare Universitatea), avand aceeasi
naturd de drept privat ca Universitatea.

(2) Rolul esential al Bibliotecii este de a sprijini procesul de invatamant si de cercetare
stiintificd din Universitate.

(3) Sediul Bibliotecii este in Campusul ,,Dimitrie Cantemir”, str. Bodoni Sandor nr. 3-5,

540545, Targu-Mures, judetul Mures. Date de contact: telefon 0365/401128 interior 113,

fax 0365/401125; adresa web:www.cantemir.ro/biblioteca sau bibliotecal@cantemir.ro .

Programul de functionare: luni-vineri intre orele 08.00-

Art. 2. Patrimoniul bibliotecii

2.1. Colectiile Bibliotecii sunt formate din urmétoarele categorii de opere:

- manuale, tratate, indrumari de laborator;

- cérti romanesti si strdine;

- reviste de referinta in diverse domenii ale stiintei si culturii;

- lucradri ale unor manifestiri stiintifice (congrese, conferinte, simpozioane etc.);

- dictionare si enciclopedii;

- fond special (dischete, CD-uri, DVD-uri etc.);

2.2. Evidenta fondului de carte

Evidensa fondului de carte se face:

a) In sistem traditional: evidenta globala (prin registrul de miscare a fondurilor), evidenta
individuala (prin registrul inventar), evidenta publicatiilor periodice (fisele de evidente
preliminare);

b) in sistem informatizat.
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2.3. Cautarea informatiilor

Se realizeaza prin sistem automatizat, disponibil pe Internet prin accesarea paginii web a
bibliotecii, la adresa: www.cantemir.ro/biblioteca.

2.4. Dezvoltarea colectiilor Bibliotecii

Colectiile Bibliotecii se constituie si se dezvoltd prin achizitii, donatii, schimb inter
bibliotecar etc.

2.5. Politica de achizitie de carte.

(1). Pentru conducerea Bibliotecii, functioneazd un consiliu stiintific (in continuare
Consiliul Bibliotecii), care are rol consultativ in dezvoltarea colectiilor. Este format din 4 cadre
didactice, reprezentand facultétile si departamentele Universitatii si un bibliotecar.

(2). Membrii Consiliului Bibliotecii sunt numiti de citre Presedintele Consiliului de
Administratie al Universititii si au urmétoarele atributii:

a). Preiau de la secretariatele facultitilor planurile de invatdmant, bibliografiile
disciplinelor cuprinse in programele analitice pentru a verifica dacé toate disciplinele sunt
acoperite cu materialele necesare;

b). Centralizeaza propunerile cadrelor didactice, precum si a cititorilor bibliotecii privind
achizitia de carti, publicatii seriale etc.;

e). Dezbat aceste sugestii in sedinte periodice, in vederea stabilirii prioritatilor;

f). Aproba titlurile pe care le considera necesare si fie achizitionate si numaérul de
exemplare.

(3). Achizitiile se fac din bugetul de achizitie, stabilit de catre Consiliul de Administratie.

(4) La fundamentarea deciziilor de achizitie se tine cont de numaérul de studenti din cadrul
fiecarui program de studii.

(5). Consiliul Bibliotecii se reuneste trimestrial in sedinta ordinara si ori de cate ori este
necesar in sedinte extraordinare.

2.5. Evaluarea publicatiilor care sosesc in Biblioteca fara indicatie de pret

(1). In cazul donatiilor si schimbului inter-bibliotecar, majoritatea documentelor sosesc
fara acte referitoare la pretul acestora. In acest caz, se recurge la calcularea pretului publicatiilor
respective, la Intocmirea ,,Procesului verbal de receptie” si stabilirea pretului la publicatiile care
intrd in biblioteca fard indicarea valorii acestora” (Procesul verbal se intocmeste in 2 exemplare:
un exemplar original rdmaéne la biblioteca; un exemplar original la departamentul financiar-
contabil, iar o copie este predatd donatorului) care, dupa ce este semnaté de membrii comisiei,
se constituie anexé a notei de receptie.

(1) La stabilirea pretului se are in vedere: tipul documentului, interesul pentru domeniul
/domeniile acoperite, noutatea informatiei etc.

Art. 3. Inscrierea si accesul cititorilor in biblioteca

3.1. Categorii de utilizatori

(1). Fiind o biblioteca cu circuit inchis, la serviciile oferite de aceasta pot avea acces doar
cititorii interni: studentii Universitétii, studentii din programele de studii de master, cadrele
didactice universitare, angajati Universitatii.

(2). Accesul studentilor se face pe baza legitimatiei de student, iar a cadrelor didactice si
a angajatilor pe baza legitimatiei de serviciu.

3.2. Consultarea publicatiilor 1n sala de lectura
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(1). In sala de lectura se pot consulta, cu respectarea regulilor de ordine interioara, toate
categoriile de documente existente in fondul bibliotecii, imprumutul acestora in sala se
realizeazd cu completarea buletinului de cerere.

3.3. Reguli de ordine interioara a silii de lecturi:

a) Accesul in sala de lectura se face pe baza legitimatiei/carnetului de student vizat pentru
fiecare an universitar.

b) Biblioteca pune la dispozitia cititorilor séi intregul fond de carte constituit pentru nevoi
didactice la Universitate.

c) Bibliotecarul este obligat sa vina in ajutorul cititorilor pentru satisfacerea cerintelor lor
de lecturd (utilizdnd mijloace de informare operativa - traditionale si moderne), pentru
evidentierea publicatiilor existente din diferite domenii, pentru servirea bibliografiei
recomandate la cursurile din planurile de invatdmant universitar.

d) Pentru publicatiile solicitate spre lectura la sala, cititorului i se completeaza un buletin
de cerere — imprimat tipizat — pe care se vor evidentia datele solicitantului (numele, prenumele,
facultatea, anul de studiu) si ale publicatiilor cerute (cota, autorul, titlul). La publicatiile ce se
gasesc intr-un numar insuficient fata de solicitarile la un moment dat, servirea se face in ordinea
solicitarilor.

e) In sala de lecturs, cititorul este obligat sa pastreze linistea, prin urmare si telefoanele
mobile vor fi inchise la intrarea in Bibliotecad. Totodata, cititorii sunt obligati sa pastreze ordinea
si curatenia; sunt interzise fumatul si consumul de alimente si bauturi in sala de lectura.
Tulburarea atmosferei de studiu are drept consecintd, gradual, atentionarea de cétre bibliotecar
si suspendarea servirii la sala.

f) Cititorul este dator sa verifice starea fizica a publicatiei solicitate, la primire sa
semnalizeze bibliotecarului eventualele defectiuni (lipsa unor pagini, fotografii, anexe etc.) si
sa o restituie In aceeasi stare la sfarsitul lecturii.

g) Deteriorarea publicatiilor, aducerea unor daune avutului bibliotecii au drept consecinta
sanctionarea cititorului, obligarea la recuperarea pagubei produse, limitarea sau chiar
interzicerea accesului 1n sala de lectura.

h) In functie de existenta locurilor libere la mese, este ingaduita lectura la sala si pentru
cititorii care se servesc de materiale de studiu proprii (carti, note de curs etc.).

1) Bibliotecarul, Consiliul Bibliotecii si cititorii si asuma obiectivul cooperarii in vederea
dezvoltarii si folosirii optime a fondului de publicatii al salii de lectura.

J) Nerespectarea prezentului Regulament, precum si abaterile grave sau repetate conduc
la anularea dreptului de frecventare a Bibliotecii Universitétii.

Regulamentul a fost aprobat de Senatul UDCTGM in data de 01.10.2024 si a intrat in
vigoare la data 04.10.2024.

Pentru conformitate,

Presedintele Senatulyi-Universitatii ,,.Diw

Prof. univ. dr. habil 'I‘E'ﬂﬁior dogggé,_»‘]

ie Cantemix” din Targu Mures,
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