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GHIDUL

pentru elaborarea si redactarea lucrarilor de licenti/disertatie de catre
absolventii UNIVERSITATII ,,DIMITRIE CANTEMIR” din Tirgu Mures
in anul universitar 2022-2023

Facultatea de Stiinte Economice

I. CERINTE GENERALE

1.1 Ghidul a fost adoptat de Consiliul Facultatii de Stiinte Economice a Universitatii
,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si Cartei
Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Tirgu-Mures.

1.2 Elaborarea, redactarea si sustinerea lucrarilor de licenta/disertatic constituie o
componentd importantd a procesului de evaluare a nivelului de pregatire profesionald a
studentilor, dobandita in timpul studiilor universitare de licenta/disertatie.

1.3 Lucrérile de licentd/disertatie trebuie sa ateste nivelul de stapanire de catre studenti a
problematicii teoretice si practice a temelor analizate, utilitatea practicd a analizelor si
propunerilor formulate, capacitatea lor de a utiliza diverse metodologii de investigare stiintifica
si de redactare a lucrarilor cu respectarea standardelor universitare de calitate.

1.4 Scopul ghidului este de a furniza studentilor un set de reguli generale pentru elaborarea
siredactarea lucrarilor, astfel incat acestea sa indeplineasca cerintele universitare pentru lucrari
stiintifice de nivel licentd/disertatie.

1.5 Lucrarile de licentd/disertatie trebuie sda cuprindd elemente de originalitate si
creativitate, fiind interzisa plagierea si traficarea acestora.

1.6 Intreaga responsabilitate pentru respectarea acestor cerinte revine, in mod solidar,
studentilor si indrumatorilor lucrarilor de licentd/disertatie.

1.7 Nerespectarea acestui ghid determind respingerea cererilor de sustinere a lucrarilor de
licenta/disertatie in fata comisiilor examenului de licentd/disertatie ale Universitatii ,,Dimitrie
Cantemir” din Tirgu-Mures.
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II. GRAFICUL ELABORARII LUCRARILOR

2.1, La nivelul fiecarui program de studii universitare, prin decizie a consiliului
facultatii/departamentului de studii masterale, va fi stabilita lista cadrelor didactice care indruma
elaborarea lucrarilor de licentd/disertatie si temele propuse de acestia. Aceste liste vor fi afisate
la avizierul si pe pagina web a Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (www.
cantemir.ro).

2.2 Pentru motive temeinic motivate stiintific, decanul facultatii poate aproba, la
propunerea studentilor si cu avizul favorabil al indrumatorilor, si alte teme pentru lucrarile de
licentd/disertatie.

2.3 Pot indruma lucrari de licentd/disertatie cadre didactice care au cel putin titluldidactic
de lector universitar si titlul stiintific de doctor in domeniul temei lucrarii de licentd/disertatie.

Asistentii universitari cu titlu de doctor sau doctorand pot indruma numai lucrari de
licentd in cotutela cu persoane prevazute la alin. 1.

2.4 Fiecare student are obligatia de a opta pentruun anumit indrumator si pentru tema
lucrarii de licentd/disertatie. Optiunea studentului trebuie sa fie insotita de acordul
indrumatorului si aprobarea decanului facultatii

2.5 Pentru elaborarea lucrarilor de licentd/disertatie va fi respectat urmatorul grafic:

- pana la data de 13.05.2023, studentii vor elabora si vor preda lucrarileindrumatorilor;

- In perioada 13.05.2023 - 26.05.2023, indrumatorii lucrarilor de licenta/disertatie vor
verifica lucrarile;

- in perioada 27.05.2023 - 09.06.2023, studentii vor definitiva lucrarile, conform
observatiilor formulate de indrumatori, si le vor preda acestora pe suport de hartie si electronic;

- 1n perioada 10.06.2023 - 23.06.2023, indrumatorii lucrarilor de licentd/disertatie vor
evalua lucrarile.
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111. STRUCTURA LUCRARILOR DE LICENTA/DISERTATIE

3.1 Fiecare lucrarea va fi realizata sub forma unui singur document. In raport cu
problematica teoretica si practica a temei analizate, lucrarea de licentava avea o intindere de
50-60 de pagini, iar cea de disertatie de 30-40 de pagini.

3.2 Lucrarea va cuprinde urmatoarele elemente: coperta exterioara si interioara; planul
lucrarii (vezi anexa nr. 2); sinteza lucrarii (abstractul); obiectivele si ipotezele delucru, dupa
caz; metodologia de lucru; continutul teoretic al temei analizate; concluziile si eventualele
implicatii practice ale lucrarii.

3.3. Coperta lucrarii va cuprinde antetul, denumirea lucrare de licentd/disertatie,
denumirea temei, indrumatorul stiintific, autorul, localitatea si anul finalizarii lucrarii (ase
vedea, Anexa nr. 1).

3.4 Sinteza sau abstractul lucrarii, redactat in Limba engleza(romana), cuprinde o
prezentare sintetica a structurii lucrarii, problematica teoretica si practica a temei analizate,
precum si elementele care prefigureazi necesitatea si utilitatea lucririi propuse.in acest sens,
pot fi prezentate sintetic cercetarile existente in domeniul temei analizate si limitele acestora,
motivatia optiunii pentru tema aleasa etc.

3.5 Obiectivele si ipotezele de lucru cuprind enuntarea obiectivelor generale si
specifice, precum si, daca este cazul, formularea explicita a ipotezelor de lucru.

3.6 Metodologia de lucru cuprinde optiuni si referiri explicite la metodele utilizate
pentru atingerea obiectivelor propuse in elaborarea lucrarii.

3.7 Continutul teoretic al temei analizate va asigura evaluarea critica, originald si
creativa a cercetirilor existente si relevante din domeniul temei investigate. In acest sens, vor
fi prezentate principalele teorii si solutii practice propuse pentru rezolvarea diverseloraspecte
ale temei analizate, precum si limitele acestora. Prezentarea cercetarilor anterioare se va
realiza dupd criterii precis determinate, care pot fi cronologice, tematice ori de altd natura.
Aceasta parte a lucrarii va fundamenta optiunile si solutiile propuse de student in legatura cu
diversele aspecte ale temei investigate. In raport cu specificul fiecarei teme analizate, aceste
elemente vor fi grupate incapitole, subcapitole etc. Aceasta parte a lucrarii va include si lista
bibliografica.

3.8 Concluziile si eventualele implicatii practice ale lucrarii vor prezenta, in
sintezd, solutiile propuse pentru rezolvarea aspectelor supuse cercetarii si modalitatile de
materializare practica a acestora.
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IV. NORME PENTRU REDACTAREA LUCRARILOR
4.1 Pentru redactarea lucrarilor vor fi respectate regulile Academiei Romane.

4.2 Setarea paginii
Lucrarile vor fi redactate respectand urmatoarele norme de tehnoredactare: format A4; marginile:
stanga 2,5 cm; sus, jos si dreapta 2 cm; la 2 randuri;

4.3 Setarea textului

Lucrarile vor fi redactate respectand urmatoarele norme de tehnoredactare: font Times New
Roman; dimensiunile textului de 12 si a subsolurilor de 10, line spacing: 1,5 lines; first line: 1,27 cm;
spatiul intre litere: normal.

4.4 Capitolele- Subcapitolele

Elementele din continutul lucrarilor vor fi numerotate astfel: capitolele cu o cifra araba (1, 2, 3
etc.), subcapitolele cu un grup de doua cifre arabe (1.1., 1.2., 1.3. etc), subcapitolele cu un grup de trei
cifre arabe (1.2.1.,, 1.2.2., 1.2.3. etc). Celelalte elemente vor fi cotate folosindu-se literele alfabetului
roman, mai intai cele in format mare si apoi cele in format mic.

Capitolele vor incepe pe pagind noud. in continutul teoretic al lucrarii, denumirea capitolelor vor
fi plasate la mijlocul si in partea de sus a paginii, iar celelalte elemente de structura la nivelul
paragrafelor. Inainte si dupa titlul capitolului, subcapitolului, sectiunii se va aloca spatiu suplimentar.

4.5 Tabelele, figurile si graficele vor fi centrate si numerotate pe capitole.

De exemplu, Tabel nr. 1.3. adica este tabelul 3 din capitolul 1. Figura nr. 1.3. adica este figura 3 din
capitolul 1. Pentru fiecare figura, tabel sau grafic, se va indica sursa de provenientd. Daca informatiile
din tabel sunt preluate, sub tabel, in partea stanga, se va preciza, cucaractere mai reduse (10), sursa lor.
Marimea caracterelor pentru informatia din tabel poate fi variabild, se stabileste in functie de
complexitatea tabelului, dar sub nici o forma nu va fi mai mare decat textul propriu-zis (Font size 12).
In cazul figurilor preluate, dupa titlu, in paranteza — se va trece numele autorului si anul sau, dupa caz,
adresa site-ului. Numarul si titlul unui tabel se trec deasupra acestuia, numarul si titlul figurii se trec
sub imagini, cu caractere mai reduse decat textul in sine (11);

In cadrul aceleiasi sectiuni sau chiar atasate de coperta a doua, pot fi introduse, pliate,eventualele
planse de dimensiuni mai mari, care nu se inscriu in formatul lucrarii.

4.6 Citari / Trimiteri la surse bibliografice in text (Harvard)

Daca se preia o informatie ad litteram —textul se pune in ghilimele, iar in paranteza numele
autorului, anul publicarii si pagina. Pentru o si mai buna reliefare a citatului, acesta poate fi scris cu
caractere diferite — de ex.inclinate (italice — I). Daca se preia o informatie, o idee care nu se reda ad
litteram dintr-o sursa bibliografica, la sfarsitul propozitiei/frazei se va pune in paranteza numele
autorului si anul publicarii.

Toti autorii invocati pe parcursul studiului se vor regasi obligatoriu in cadrul listeibibliografice de la
sfarsitul lucrarii!
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4.7 Bibliografie

Indicatiile bibliografice vor cuprinde numele autorului, initiala prenumelui, denumirea lucrarii (scrisd
italic), localitatea (unde este sediul editurii), editura sau revista in care a fost publicatd lucrarea, anul si
paginatia. Citarile ulterioare ale aceleasi lucrari vor cuprinde doar numele autorului si initiala prenumelui,
expresia op. cit. si paginatia. Dacd o anumitd lucrare este citatd consecutiv cu aceeasi paginatie, se va scrie
Ibidem, iar daca paginatia aceleeasi lucrari este diferita se va scrie ldem, indicandu-se si noua paginatie.

Bibliografia va fi redactata respectind Normele de redactare ale Bibliotecii Nationale a Romaniei,
disponibile online pe http://www.bibnat.ro/dyn-doc/publicatii/NORME%20DE%20REDACTARE urmatoarele
norme de tehnoredactare: Font size: 12 (14), majuscule, bold (B), centrat (Center) — sub forma de titlu:
BIBLIOGRAFIE (pagina noua, similar unui titlu de capitol).

Bibliografia (textul) propriu-zis:
-Font size: 12, aliniata la ambele margini (Justify),
-Line spacing: Single (cu spatierea titlurilor) sau 1,5 lines. in ordinea alfabetica a autorilor; lucrarile aceluiasi
autor — in ordine cronologica; autorul cu mai multe lucrari in acelasi an, dupa anul aparitiei + 0 litera ca element
distinctiv [a, b, ¢ ...., (2000, a)].
Normele metodologice:
-autorul (numele — in intregime «,» initiala (lele) prenumelui «.»; daca autorul e o persoana de sex feminin — in
locul initialei prenumelui se va scrie prenumele integral);
-anul aparitiei (intre paranteze rotunde) «,»;
-titlul lucririi evidentiat (litere inclinate) «,»;
-editura (Edit./Ed.) sau revista in care a aparut lucrarea «,» [dacd e revistd — si numarul revistei fard a mai
specifica “nr.”, ci simplu nr. arab sau roman al revistei «,»];
-locul aparitiei «.»;
-pagina (-ile) «.».

Anuarele statistice, in general-reperele cu autori colectivi-se vor insera in ordine cronologica, la sféarsitul
listei bibliografice, iar locul autorilor va fi suplinit prin trei asteriscuri (* * *).
Indicatiile bibliografice vor cuprinde numele autorului, initiala prenumelui,

Bibliografia poate fi evidentiata prin decalarea textului fata de autori (~ 0,7 - 1 cm) si,eventual, prin spatiere
complementara intre reperele bibliografice (3 — 6 pt).

4.8 Cuprinsul

Cuprinsul se introduce la inceputul lucrarii.

Nu se recomanda conceperea unui cuprins care sa cuprinda intr-un capitol dezvoltarea acestuia pe mai mult de
doua-trei trepte ierarhice.

Subcapitolele fata de capitole, iar sectiunile fata de subcapitole, vor fi usor decalate spre dreapta, cu 0,4 — 0,7
cm.

Intre dous capitole se poate lisa un spatiu liber (spatiere inainte de titlu).

Denumirile stiintifice se vor scrie cu caractere inclinate (Italic —I).

Dupa “Cuprins”-ul plasat la inceputul lucrarii, mai poate fi inserata o lista a figurilor, ce va cuprinde nr. figurii,
titlul ei si pagina la care se afla.

Dupa “Lista figurilor” mai poate fi inserata o lista a tabelelor, ce va cuprinde nr.tabelului, titlul lui si pagina la
care se gaseste.

Daci se considera necesara includerea in lucrare a unor tabele sau imagini pentru detalierea unor aspecte tratate
in lucrare, acestea pot fi inserate intr-o sectiune "Anexe" —amplasata la finalul lucrarii, dupa bibliografie.

Lucrarea se preda in format electronic, Word si ppt.

Decanul Facultatii de Stiinte economice,
Prof. univ. dr. loan Rus
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ANEXA1 -
Coperta

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,DIMITRIE CANTEMIR” DIN TIRGU MURES
Facultatea de/Departamentul de Studii Masterale .............cccoccevievviieivennne.

Programul de studii: ........cccoovvveiiiiiiieee e

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

(denumirea temei lucrarii de licenta/disertatie)

Coordonatorul lucrarii:

Prof. univ. dr. MIRCEA POPESCU

Absolvent(a):
IOAN MUNTEANU

Targu-Mures

2023
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ANEXA 2 — Planul lucrarii

PLANUL LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

ABSTRACT

METODOLOGIA ELABORARII LUCRARII

CAPITOLUL 1 - ASPECTE GENERALE

1.1. Descrierea
1.2. Descrierea

CONCLUZII SI PROPUNERI

BIBLIOGRAFIE



