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GHIDUL
privind elaborarea si redactarea lucrarilor de licenti/disertatie de catre absolventii
UNIVERSITATII ”DIMITRIE CANTEMIR” DIN TARGU MURES

in anul universitar 2020-2021

- Facultatea de Geografie -

I. CERINTE GENERALE

1.1. Ghidul a fost adoptat de Senatul Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures,
conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si Cartei Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu
Mures.

1.2. Elaborarea, redactarea si sustinerea lucrarilor de licentd/disertatic constituie o
componentd importanta a procesului de evaluare a nivelului de pregatire profesionald a studentilor,
dobandita in timpul studiilor universitare de licenta/masterat.

Lucrarile de licentd/disertatie trebuie sa ateste nivelul de stapanire de catre studenti a
problematicii teoretice si practice a temelor analizate, utilitatea practica a analizelor si propunerilor
formulate, capacitatea lor de a utiliza diverse metodologii de investigare stiinifica si de redactare a
lucrarilor cu respectarea standardelor universitare de calitate.

1.3. Scopul ghidului este de a furniza studentilor un set de reguli generale pentru elaborarea
si redactarea lucrdrilor, astfel Incat acestea sa Indeplineasca cerintele universitare pentru lucrari
stiintifice de nivel licentd/masterat.

1.4. Lucrarile de licentd/disertatie trebuie sd cuprindd elemente de originalitate si
creativitate, fiind interzisa plagierea si traficarea acestora.

1.5. Intreaga responsabilitate pentru respectarea acestor cerinte revine, in mod solidar,
studentilor si Indrumatorilor lucrarilor de licenta/disertatie.

1.6. Nerespectarea acestui ghid determind respingerea cererilor de sustinere a lucrarilor de
licenta/disertatiec in fata comisiilor examenului de licentd/disertatie ale Universitatii ,,Dimitrie

Cantemir” din Targu Mures.



II. GRAFICUL ELABORARII LUCRARILOR

2.1. La nivelul fiecarei program de studii universitare, prin decizie a consiliului
facultatii/departamentului de studii masterale, va fi stabilita lista cadrelor didactice care indruma
elaborarea lucrarilor de licentd/disertatie si temele propuse de acestia. Aceste liste vor fi afisate la
avizierul si pe pagina web a Universitatii ,,Dimitrie Cantemir” din Targu Mures (www.cantemir.ro).

2.2. Pentru motive temeinic motivate stiintific, decanul facultatii/directorul departamentului
de studii masterale poate aproba, la propunerea studentilor si cu avizul favorabil al indrumatorilor,
si alte teme pentru lucrarile de licenta/disertatie.

2.3. Pot indruma lucrari de licentd/disertatie cadre didactice care au cel putin titlul didactic
de lector universitar si titlul stiintific de doctor In domeniul temei lucrarii de licentd/disertatie.

Asistentii universitari cu titlu de doctor sau doctorand pot indruma numai lucrari de licenta
in cotutela cu persoane prevazute la alin. 1.

2.4. Fiecare student are obligatia de a opta pentru un anumit indrumétor si pentru tema
lucrarii de licenta/disertatie. Optiunea studentului trebuie sa fie Insotita de acordul indrumatorului si
aprobarea decanului facultatii/directorul departamentului de studii masterale.

2.5. Pentru elaborarea lucrarilor de licentd/disertatie va fi respectat urmatorul grafic:

e pand la data de 28.05.2021, studentii vor elabora si vor preda lucrarile
indrumatorilor;

e in perioada 28.05.2021 - 06.06.2021, indrumatorii lucrarilor de licentad/disertatie vor
verifica lucrarile;

e in perioada 07.06.2021 - 13.06.2021, studentii vor definitiva lucrarile, conform
observatiilor formulate de indrumatorii, si le vor preda acestora pe suport de hartie si
electronic;

e in perioada 14.06.2021 - 25.06.2021, indrumatorii lucrarilor de licenta/disertatie vor

evalua lucrarile.

III. STRUCTURA LUCRARILOR DE LICENTA/DISERTATIE

3.1. Fiecare lucrare va fi realizati sub forma unui singur document. In raport cu
problematica teoretica si practica a temei analizate, lucrarea de licentd va avea o intindere de 50-60
de pagini, iar cea de disertatie de 40-50 de pagini.

3.2. Lucrarea va cuprinde urmatoarele elemente: coperta exterioara si interioara; planul
lucrarii (vezi Anexa nr. 2); sinteza lucrdrii (abstractul); obiectivele si ipotezele de lucru, dupa caz;
metodologia de lucru; confinutul teoretic al temei analizate; concluziile si eventualele implicatii

practice ale lucrarii.



3.3. Coperta lucrarii va cuprinde antetul, denumirea lucrare de licentd/disertatie, denumirea
temei, indrumatorul stiintific, autorul, localitatea si anul finalizarii lucrarii (a se vedea Anexa nr. 1).

3.4. Sinteza sau abstractul lucrarii, redactat in limba engleza, cuprinde o prezentare sintetica
a structurii lucrarii, problematica teoretica si practica a temei analizate, precum si elementele care
prefigureaza necesitatea si utilitatea lucririi propuse. In acest sens, pot fi prezentate sintetic
cercetdrile existente in domeniul temei analizate si limitele acestora, motivatia optiunii pentru tema
aleasa etc.

3.5. Obiectivele si ipotezele de lucru cuprind enuntarea obiectivelor generale si specifice,
precum si, daca este cazul, formularea explicita a ipotezelor de lucru.

3.6. Metodologia de lucru cuprinde optiuni si referiri explicite la metodele utilizate pentru
atingerea obiectivelor propuse in elaborarea lucrarii.

3.7. Continutul teoretic al temei analizate va asigura evaluarea critica, originald si creativa a
cercetdrilor existente si relevante din domeniul temei investigate. In acest sens, vor fi prezentate
principalele teorii si solutii practice propuse pentru rezolvarea diverselor aspecte ale temei
analizate, precum si limitele acestora. Prezentarea cercetarilor anterioare se va realiza dupa criterii
precis determinate, care pot fi cronologice, tematice ori de alta naturd. Aceasta parte a lucrarii va
fundamenta optiunile si solutiile propuse de student in legatura cu diversele aspecte ale temei
investigate.

In raport cu specificul fiecdrei teme analizate, aceste elemente vor fi grupate in capitole,
subcapitole etc. Aceasta parte a lucrdrii va include si lista bibliografica.

3.8. Concluziile si eventualele implicatii practice ale lucrdrii vor prezenta, in sinteza,
solutiile propuse pentru rezolvarea aspectelor supuse cercetarii si modalitatile de materializare

practica a acestora.

IV. NORME PENTRU REDACTAREA LUCRARILOR

4.1. Setarea paginii: format pagina A4, margini stanga 2,5 cm, sus/dreapta/jos 2,0 cm

4.2. Setarea textului: format litere - Times New Roman; marime litere: 12, alineat - 1,27
cm, distanta intre randuri - 1,5, spatiere litere — Normal.

4.3. Capitole/subcapitole: fiecare capitol va incepe pe pagini noui. Inainte de si dupa titlul
capitolului, subcapitolului ori sectiunii se va aloca spatiu suplimentar.

Titlul capitolului se va scrie cu litere mari, de 12 (14), ingrosate (boldite) si centrat.

Titlul subcapitolului va fi scris cu caractere de 12 (13), ingrosate (boldite), distanta de la
margine 1,27 cm, iar titlul sectiunii va avea litere de 11 (12), ingrosate (boldite), distanta de la
margine 1,27 cm.

Inaintea titlului nu se va scrie mentiunea "Capitolul".



4.4. Schemele, imaginile, graficele si hartile se numeroteaza ca figuri, dupa

exemplificam:

Fig. 1. Targu Mures. Palatul Culturii si Prefectura judetului Mures
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Fig. 2. Structura etnica a populatiei judetului Mures la Recensamantul din 2002
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Hartile, incluse in lucrare, vor cuprinde titlul, scara, legenda si orientarea hartii! Orientarea

hartii devine obligatorie doar atunci cand aceasta nu este orientata pe directia Nord.
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Fig. 3. Stadiul actual al cunoasterii carstului din bazinul hidrografic superior al Barnarului

(Sursa: https://www.asgeoda.ro/explorare)


https://www.asgeoda.ro/explorare

In cazul figurilor preluate, dupa titlu, in parantezi — se va trece numele autorului si anul sau,
dupa caz, adresa site-ului.

e titlul se va insera sub figura cu caractere mai reduse decat textul in sine (dimensiuni
caractere: 11, aliniere stanga-dreapta sau centrat),

e figura si titlul este indicat sa fie grupate,

e 1n functie de dimensiuni, figurile se vor insera fie pe intregul format al paginii, fie in

text;

Tabele
e Se numeroteaza separat de figuri,
o titlul -deasupra tabelului- "Tabelul" si numarul corespunzator- cu caractere mai reduse

decat textul in sine (dimensiune caractere: 11),

Tabelul 1. Judetul Mures. Populatia stabila, dupa etnie, la Recensamantul din 2011

JUDET / MUNICIPIU / ORAS / Total' ) o ) ) Alta Informatie
COMggQééﬁEﬁ!}EATE pgtpalijlie:ge Romani Maghiari Romi Germani etnie nedisponibila
A 1 2 3 4 5 6 7
4694

JUDETUL MURES 550846 | 277372 200858 7 1478 | 644 23547
MUNICIPIUL TARGU

MURES 134290 66033 57532 | 3110 202 | 303 7110
TARGU MURES 133124 65777 56994 | 2793 199 | 303 7058
REMETEA 1166 256 538 | 317 3 - 52

Sursa: http://www.mures.insse.ro/produse-si-servicii/rezultate-recensaminte/rpl-2011/

Dacd informatiile din tabel sunt preluate, sub tabel, in partea stingd, se va preciza, cu
caractere mai reduse (dimensiune caractere: 10), sursa lor.
Marimea caracterelor pentru informatia din tabel poate fi variabila dar sub nici o forma nu

va fi mai mare decat textul propriu-zis (dimensiune caractere: 12).

Citari / Trimiteri la surse bibliografice in text (Harvard)

e ad litteram - textul se pune intre ghilimele, iar in paranteza numele autorului, anul
publicarii si pagina, de ex.: In celelalte comune, "valorile sporului total sunt negative, datoriti
sporului migratoriu considerabil, inregistrat, in special, inainte de 1989” " (Ratiu Ramona, 2008,
p.145) ;

Citatul poate fi scris cu caractere diferite, de ex. inclinate (italice).


http://www.mures.insse.ro/produse-si-servicii/rezultate-recensaminte/rpl-2011/

Daca se preia o informatie, o idee care nu se reda ad litteram dintr-o sursa bibliografica, la
sfarsitul propozitiei/frazei se va pune in paranteza numele autorului si anul publicarii, de ex.: ideea
din citatul precedent: Valorile sporului total sunt negative in celelate comune (Ratiu Ramona,
2008).

Toti autorii invocati pe parcursul studiului se vor regasi obligatoriu in cadrul listei

bibliografice de la sfarsitul lucrarii.

Bibliografie

Dimensiunea caracterelor 12 (14), majuscule, ingrosate, centrat, sub forma de titlu:
BIBLIOGRAFIE (se scrie pe pagina noud, similar unui titlu de capitol).

Bibliografia (textul) propriu-zisa: dimensiune caractere -11/12, aliniata la ambele margini
(stanga-dreapta), spatiu intre randuri: 1,0 sau 1,5.

Bibliografia consultata se trece astfel:

e in ordinea alfabetica a autorilor,

e lucrdrile aceluiasi autor — in ordine cronologica,

e autor cu mai multe lucrari in acelasi an — lucrarile se ordoneaza dupa anul aparitiei si Se
adauga o literd ca element distinctiv [a, b, ¢ ..., (2000, a)].

Normele metodologice:

e autorul - numele (in intregime), initiala(lele) prenumelui; daca autorul e o persoana de
sex feminin — in locul initialei prenumelui se va scrie prenumele integral,

e anul aparitiei - intre paranteze rotunde,

e titlul lucrarii evidentiat — cu litere inclinate,

e editura (Edit./Ed.) sau revista in care a aparut lucrarea, dacd e revista se specificd si
numarul revistei fara a mai specifica “nr.”, ci simplu nr. arab sau roman al revistei,

e locul aparitiei,

e pagina(-ile).

Atlasele, recensamintele, anuarele statistice, in general, reperele cu autori colectivi, se vor
insera in ordine cronologica, la sfarsitul listei bibliografice, iar locul autorilor va fi suplinit prin trei
asteriscuri (***).

Bibliografia poate fi evidentiatd prin decalarea textului fata de autori (~0,7-1 cm) si,
eventual, prin spatiere complementara intre reperele bibliografice (3—6 pt).

Bibliografia mai poate fi i numerotata.

Exemplificari

Cigher, M. (2013), Resursele de apa si turismul in bazinus hidrografic al Ariesului, amonte

Buru, Casa Cartii de Stiinta, Cluj-Napoca



Florea, C. (2006), Cultura si civilizatie in spatiul romanesc din cele mai vechi timpuri pana
la inceputul secolului al XIX-lea, Editura Napoca Star, Cluj-Napoca

Gherman, Adriana (2012), Valorificarea potentialului turistic al masivelor vulcanice:
Céliman, Gurghiu, Casa Cartii de Stiinta, Cluj-Napoca

Oroian, Maria; Gheres, Marinela (2013), Economia si managementul turismului, Casa Cartii
de Stiinta, Cluj-Napoca

Ratiu, Ramona (2008), Populatia si asezarile din Campia Somesana (Campia Transilvaniei),
Casa Cartii de Stiinta, Cluj-Napoca

Ratiu, Ramona (2008), The social and economical structures of the population in the
Somesana Plain (The Transylvanian Plain), Studia Universitatis Babes-Bolyai, Geographia, 2, Cluj-
Napoca, p. 33

Voda, M. (2008), Ecoturism, Casa Cartii de Stiintd, Cluj-Napoca.

**%(1994), Recensamantul populatiei si locuintelor din 7 ianuarie 1992, vol. I, Populatie —
Structura demografica, Comisia Nationald pentru Statistica, Bucuresti.

*#% (2012), Recensamant 2011, rezultate provizorii: Populatia a scazut cu peste 2,6
milioane. Cati locuitori au mai ramas in fiecare judet [http://www.mediafax.ro/social/recensamant-
2011-rezultate-provizorii-populatia-a-scazut-cu-peste-2-6-milioane-cati-locuitori-au-mai-ramas-in-
fiecare-judet-foto-9200342—accesat: 15.05.12] ww.mediafax.ro — accesat: 15.05.12

Numerotarea

Numerotarea paginilor se realizeaza tot cu caractere Times New Roman, dimensiunea lor va
fi 12, atentie: pagina de garda/coperta nu se numeroteaza.

Cuprinsul se pozitioneaza la inceputul lucrarii.

Numerotarea capitolelor si subcapitolelor/sectiunilor este recomandabil sa se faca prin cifre

arabe, dupd cum urmeaza:

Lo, (Capitolul)
11 i, (Subcapitol)
LLL (Sectiune)

Nu se utilizeaza simultan atat cifre arabe, cat si romane.
Subcapitolele fata de capitole, iar sectiunile fatd de subcapitole, vor fi usor decalate spre
dreapta, cu 0,4-0,7 cm.

Intre doui capitole se poate lisa un spatiu liber (spatiere inainte de titlu!).



Alte recomandari

Denumirile stiintifice ale speciilor de plante se vor scrie cu caractere inclinate: ienupar
(Juniperus communis L.)

Daca se considera necesara includerea in lucrare a unor tabele sau harti pentru detalierea
unor aspecte tratate in lucrare, acestea pot fi inserate intr-o sectiune "Anexe" — amplasata la finalul
lucrarii, dupa bibliografie.

In cadrul aceleiasi sectiuni sau chiar atasate de coperta a doud, pot fi introduse, pliate,

eventualele planse de dimensiuni mai mari, care nu se inscriu in formatul lucrarii.

Decan,
Conf.univ.dr. Maria OROIAN



Anexa 1 - Coperta

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

(litere Times New Roman, dimensiune 14, majuscule, ingrosat, centrat, paragraf: distantd 1.5, spatiere litere: extinsa=1)

UNIVERSITATEA "DIMITRIE CANTEMIR” TARGU MURES

(litere Times New Roman, dimensiune 14, majuscule, ingrosat, centrat, paragraf: distantd 1.5, spatiere litere: extinsa=1)

FACULTATEA DE GEOGRAFIE

(aceleasi caracteristici, dar spatiere litere: extinsa= 6)

SPECIALIZAREA: GEOGRAFIA
TURISMULUI

(aceleasi caracteristici)

LUCRARE DE LICENTA

(litere Times New Roman, dimensiune 20, majuscule, ingrosate, centrat, paragraf: distanta 1.5,
spatiere litere: extinsa= 4)

Titlul...
(Se lasd un rand liber si se va insera titlul, pe unul sau doua randuri, cu litere Times New Roman, dimensiune 14,
majuscule, ingrosat, centrat, paragraf: distanta: 1.5, spatiere litere: normal sau extinsa=in functie de lungimea titlului,
dar 1n niciun caz condensata)

Coordonator stiintific, Absolvent,
Prof.univ.dr. Popescu Vasile lonescu Monica
(In ultima treime a paginii, se vor insera titlul didactic si numele coordonatorului stiintific, precum si numele
absolventului, repartizate pe doua randuri, cu litere Times New Roman, dimensiune 12, ingrosat, cu aliniere la ambele
margini, paragraf: distantd: 1.5, spatiere litere: normal)

Targu Mures, 2021

(Pe ultimul rand al paginii Se va insera, cu litere Times Font size: 14, bold (B), centrat (Center) si Character Spacing:
Expanded = 1, localitatea si anul sustinerii)



Anexa 2 — Planul lucrarii

PLANUL LUCRARII

(litere Times New Roman, dimensiune 14, majuscule, ingrosat, centrat, paragraf: distanta 1.5, spatiere litere: extinsa=1)
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METODOLOGIA DE LUCRU ..ottt bbbttt st
CONTINUTUL TEORETIC AL TEMEI ANALIZATE ...oiiieee e
1. ASPECTE GENERALE ......otiiiiiiet ettt sttt st sneenne e nnees

1.1. Descrierea geOZrafiCa @ ....c.cccueerieeruieriieeieeeiieerieeeieesteeeteeeteeereeseaeenseesaaeesseessneensees

1 OSSPSR

1.2, DESCIIETEA ISTOTICA @ wevveeeeeeeeeeeeeeee e e e e et e e e e e e e e e e e eeaeeeeeeeeeeaeraaaeeaeeeeenennaaaeeeses
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